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Legislativné technicka pravidla
normotvorby na UP

PREAMBULE

1. Univerzita Palackého v Olomouci (dale jen ,UP“) tento metodicky pokyn poskytuje osobam
zucCastnénym na normotvorném procesu na UP za ucelem sjednoceni praxe tvorby a vydavani
norem na UP.

2. Metodicky pokyn obecné hovoii o normach UP (dale jen ,norma*“). Plati-li nékteré pravidlo jen pro
nékterou z kategorii norem 1, je to v textu vyslovné uvedeno.

CAST PRVNI
GRAFICKA UPRAVA NORMY

Clanek 1
Norma jako celek
1. Norma zpravidla obsahuje v tomto poradi:

a) titulni stranu a pripadné téz obsah,
b) preambuli shrnujici ddvody vydani normy a souvisejici pravni piredpisy a normy UP,
c) normativni ¢astv ¢lenéni:

i. definice pojmij,

ii. zakladni ustanoveni,

iii. vlastni text normy ve strukture od obecného ke specialnimu; v pripadé procesu od
zacatku postupné k jeho konci a

iv. sankce za poruSeni normy,
d) prechodna ustanoveni,

e) zavéreCna ustanoveni (vycet priloh, informace o schvaleni normy, platnost, i¢innost) a
zruSovaci ustanoveni,

f) podpisovou ¢asta
g) prilohy.
2. Norma se vytvari v souladu s jednotnym vizualnim stylem UP, ktery upravuje vnitini norma UP
¢. B3-15/5-SR, Jednotny vizualni styl na UP, ve znéni novely ¢. 1 a metodické pokyny k ni.
3. Norma se zarovnava do bloku a jeji text plyne v jednom sloupci. Vzory jsou v ptiloze ¢. 1.
V zahlavi normy, které je od jejiho textu oddéleno vodorovnou ¢arou o §ifi textu, se uvadi na jednom
radku
a) sezarovnanim vlevo ¢islovani strany a

b) sezarovnanim vpravo Udaj o kategorii normy a jeji ¢islo. b1

1

2 Vniténi piedpis UP & R-A-21/01

2 Vnitini norma UP & R-B-21/15

1 Pojem ,kategorie norem*“ zavadi ¢l. 1 odst. 7 vnit¥niho pfedpisu UP & R-A-20/03, Radu normotvorby, ve znéni pozdéjsich novel jako
obecné pojmenovani pro nékteré /vSechny z téchto kategorii norem: vnitini predpisy UP (celouniverzitni), vnitfni predpisy fakult a
dalSich soucasti, vnitini normy UP (celouniverzitni), vnitini normy fakult a dal$ich soucasti UP.
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2 Vnitin piedpis PEF UP & PFF-A-19/01

2 Vnitfni norma CATRIN & CAT-B-21/02

V zapati normy, které je od jejiho textu oddéleno kratsi vodorovnou ¢arou, se uvadi poznamky pod
¢arou.

Clanek 2
Titulni strana a strana nasledujici

Norma obsahuje titulni stranu, jejiz vzory jsou uvedeny v priloze ¢. 2, a kterd obsahuje v tomto
poradi

a) logo UP ¢ilogo soucasti UP, ma-li je, s oznacenim UP ¢i soucasti UP ve svislé podobé, obr-2

b) kategorii normy,

c) Ccislo normy v ramecku,

d) nazev normy,

e) garanta normy a

f) datum platnosti a i€innosti normy.

\UJ

Univerzita Palackého
v Olomouci

7 v

Titulni strana neobsahuje v zahlavi ani v zapati Zadny text, a jeji ¢islovani jako 1. strany se tedy
nezobrazuje.

Na strané nasledujici po titulni strané se nahote uvede nazev normy a nasleduje jeji text ¢lenény
podle ¢asti druhé.

U vnitinich ptedpist UP se pied nazev normy dopliiuje se zarovnanim na stied kurzivou psany
text: ,Ministerstvo $kolstvi, mladeze a télovychovy CR registrovalo podle § 36 odst. 2 zakona &.
111/1998 Sb., o vysokych $koldch a o zméné a doplnéni nékterych zakonti, ve znéni pozdéjsich
predpisti dne ... pod ¢. j. ... (ndzev normy).“ Pod nim na samostatném radku se ponecha prostor pro
podpis reditele odboru vysokych skol ministerstva s uvedenim jména podepisujici osoby. °br-3

3

2 Vnitini predpis UP ¢ A-1/2017

Ministerstvo skolstvi, mlddeze a télovychovy CR registrovalo podle § 36 odst. 2 zdkona ¢ 111/1998 Sb,
o vysokych skoldch a 0 zméné awa'oplne'm'nékter}?ch zdkont, ve znénf pozdéjsich piedpisi
dne 1. brezna 2017 pod ¢. j. MSMT-5514/2017 Statut Univerzity Palackého v Olomouci.

Mgr. Karolina Gondkovd
Feditelka odboru vysokych skol

Statut
Univerzity Palackého v Olomouci

CAST DRUHA
VNITRNI CLENENI NORMY

Hlaval
Obecné ustanoveni

Clanek 3
Clanky, odstavce, pismena, body



Norma se ¢leni na ¢lanky. Clanky upravujici pravidla obecna se uvadéji pied ¢lanky, které obsahuji
pravidla k nim zvlastni. Stejné to plati i pro razeni odstavci, pismen a bodd.

Clanek lze ¢lenit na odstavce, odstavce na pismena a pismena na body.

Souhrnné obecné oznaceni pro ¢lanky, odstavce, pismena a body je ustanoveni (spolecné dale jen
yustanoveni®).

Clanek 4
Clanky

Clanek obsahuje pouze ustanovent, ktera se tykaji téze véci.
Pro ¢lanek je doporuceno nejvyse pét odstavci a pro kazdy odstavec nejvyse tri véty. Je-li to vSak
nutné, mize ¢lanek obsahovat vice odstavci, nejvyse vSak deset.
Clanek se oznacuje textem ,Clanek” a arabskou ¢&islici bez te¢ky. Na samostatny dalsi Fadek se
vklada nazev ¢lanku. Oznaceni ¢lanku a nazev ¢lanku se umist'uji nad textem ¢lanku se zarovnanim
na stfed a jsou psany tucné.
Clanky se ¢&isluji v souvislém potadi. V piipadé zru$eni celého ¢lanku novelou se nasledujici ¢lanky
neptecisluji a u ¢lanku zruseného se namisto nazvu ¢lanku uvede text ,zrusen”, obr-4

4 Clanek 24
zrusen

Clanek vkladany do normy novelou se oznaluje &islem shodnym s éislem ¢lanku, za ktery je
vkladan, a malym pismenem pripojenym za néj. Pismena se dopliuji v abecednim pofadi. obr-5

5 Clanek 15
Clanek 15a
Clanek 15b
Clanek 16

Clanek 5
Odstavce

Odstavec se na zacatku oznacuje arabskou cislici s teckou. Je-1i v clanku jediny odstavec, necisluje
se.

Odstavce se ¢isluji v ramci ¢lanku v souvislém potadi.

Odstavec vkladany do ¢lanku novelou se ¢isluje béZznym zptisobem v souvislém potadi a nasledujici
odstavce se precisluji.

VY

Zruseni odstavce novelou plisobi precislovani nasledujicich odstavci.

Clanek 6
Pismena a body

Pismeno se na zaCatku oznacuje malym pismenem Ceské abecedy bez diakritickych znamének
v souvislém poradi a kulatou zavorkou; pismeno ,ch se pro oznaceni pismen nepouziva. Jsou-li
vSechna pismena Ceské abecedy vycerpana, pokracuje se zdvojenou adou ,.aa)“, ,ab)“ atd. nebo se
zaradi dal$i pismena do nového odstavce.

Bod se na zacatku oznacuje fimskou ¢islici v souvislém poradi psanou malymi pismeny s teckou.
Uvozujici ¢ast odstavce piredchazejici pismentim, respektive uvozujici ¢ast pismene piredchazejici
bodiim se
a) zakoncuje dvojteckou, maji-li nasledujici pismena (body) povahu strohého vyctu variant
¢i seznamu; °obr-6

6

1. UP tvori:
a) fakulty,
b) vysokoSkolské ustavy a
c) dalsisoucasti UP.




c) dalSi soucasti UP:
i.  Rektorat UP,
ii. pracovisté UP a
iii. ucelova zatizeni UP.

e

b) zakoncuje dvojteckou, maji-li nasledujici pismena (body) povahu samostatnych vét ¢i
souvéti bez jazykové vazby na uvozujici ¢ast; obr-7

7

a) Na Rektoratu UP ptisobi rtizna oddélent:
i.  Pravni oddéleni UP se zabyva reSenim pravnich
zaleZitostl.
ii. 0Oddéleni komunikace se zabyva komunikaci
s verejnosti.

c) nezakoncuje Zddnym interpunkénim znaménkem, jsou-li navazujici pismena ¢i body
pokracovanim delsi véty nebo souvéti, které tvori spolu s uvozujici ¢asti jeden celek
(naptiklad jde o alternativni dokoncenf téhoz navéti). obr-8

8
b) Uvozujici ¢ast se
i.  zakoncuje dvojteckou, maji-li (...);
ii. nezakoncuje Zddnym znaménkem, jsou-li (...).

4. Pismena nebo body se vzajemné oddéluji v pripadé

a) podle odstavce 3 pism. a) ¢arkou a zacinaji na novém radku malym pismenem, pricemz
mezi posledni dva z vyctu se vklada podle vyznamu spojka ,a“ nebo ,nebo*; obr-2

9

1. UP zaméstnava:
a) akademické pracovniky,
b) védecké pracovniky a
c) ostatni zaméstnance.

b) podle odstavce 3 pism. b) teckou a zac¢inaji na novém adku velkym pismenem; obr- 10

10
b) Na Rektoratu UP pisobi riizna oddéleni:
i.  Pravni oddéleni UP se zabyva reSenim pravnich
zaleZitosti.
ii. Oddéleni komunikace se zabyva komunikaci
s vefejnosti.

¢) podle odstavce 3 pism. ¢) stiednikem a zac¢inaji na novém radku malym pismenem. obr- 11

11
b) Uvozujici Cast se
i.  zakoncuje dvojteckou, maji-li (...);
ii. nezakoncuje Zddnym znaménkem, jsou-li (...).

5. VKkladani novych pismen a bod a jejich ruseni novelami se fidi obdobné podle ¢l. 5 odst. 3 a 4.

Clanek 7
Podpisova cast
1. Zaposlednim ¢lankem normy nasleduje podpisova €ast. obr-12
Podpisova ¢ast obsahuje
a) misto a datum vydani normy a
b) podpisy opravnénych osob (vydavatele, pfipadné predsedy akademického senatu) 2.
3. U vnitinich predpisi UP se odstavec 2 pism. a) neuplatni.

2 Podrobnosti obsahuje ¢l. 5 odst. 10, 11, 14 a 17 vniti‘niho pfedpisu UP & R-A-20/3, Radu normotvorby na UP.
7



12

V Olomouci dne 4. listopadu 2021

prof. MUDT. Martin Prochizka, Fh.D.
rektor UP

Clanek 8

Prilohy
Je-li to vhodné k dosazeni prehlednosti normy, miize byt ¢ast Upravy obsaZena v piiloze. Piiloha je
soucasti normy.
Grafické znazornéni, kresba a mapa mohou byt uvedeny pouze v priloze, vzorec a tabulka mohou
byt i soucasti prislusného ustanoveni normy.
Text prilohy se uvadi za textem hlavni ¢asti normy za podpisy na samostatné strance ¢i strankach
a je ¢lenén tak, aby byla zajiSténa pirehlednost ptilohy a bylo pfitom mozno odkazovat na jednotlivé
Casti jejtho obsahu.
Kazda priloha se oznaci tak, Ze se vpravém hornim rohu jeji prvni stranky uvede text

,Priloha ¢.“ suvedenim jejiho pofadového c¢isla arabskou ¢islici bez dovétku obsahujiciho nazev
normy. Zahlavi ptilohy je totozné se zahlavim hlavniho textu normy. obr-13

13
8 Vnitini piedpis UF & R-A-18/02
Pifloha & 4
. v
NESPRAVNE
: Vnitini piedpis UP & R-a-18 /02
Piiloha é. 4 Vnitiniho mzdového piedpisu UP

Pravidla uvedend v tomto metodickém pokynu plati i pro piilohy normy, neni-li dale uvedeno jinak
a neni-li to v konkrétnim pripadé zdsadné nevhodné.

Hlava II
Rozsahlejsi normy

Clanek 9
Casti, hlavy, dily, oddily, pododdily

Rozsahlejsi norma se pro zvyseni jeji srozumitelnosti miiZe ¢lenit na ¢asti, ¢asti na hlavy, hlavy na
dily a dily na oddily. V pripadé zvlast rozsahlé normy lze oddily Clenit na pododdily.
Pasaze normy podle odstavce 1 musi byt obsahové ucelené.
Cast, hlava, dil, oddil a pododdil se oznacuji se zarovnanim na sti‘ed a véetné tpravy textu takto:

a) Je-linorma ¢lenéna na ¢asti, ,CAST PRVNI", ,CAST DRUHA", ,CAST TRETI" atd.

b) Je-li ¢ast Clenéna na hlavy, ,Hlava [", ,Hlava II", ,Hlava III" atd.

c) Je-li hlava ¢lenéna na dily, ,Dil 1", ,Dil 2", ,Dil 3" atd.

d) Je-lidil clenén na oddily, ,0ddil 1", ,0ddil 2", ,0ddil 3" atd.

e) Je-li oddil ¢lenén na pododdily, ,Pododdil 1%, ,Pododdil 2 ,Pododdil 3“ atd.
Casti se oznacuji v souvislém poradi, stejné jako hlavy v ramci ¢asti, dily v ramci hlavy, oddily
v ramci dilu a pododdily v ramci oddilu.

Clanek 10
Obsah

Za titulni stranu normy delsi nez 10 stran je vhodné pred nazev normy na samostatnou stranku pro
informaci pripojit pirehled o jejim obsahu. obr-14
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PREAMBULE

CAST PRVNI GRAFICKA UPRAVA NORMY
CrLanex 1 NORMA JAKO CELEK
CLANER 2 TITULN] STRANA

CAST DRUHA VNITRNI CLENENI NORMY
Hvava I OBECNA USTANOVENT
CLénzk 3 CLANKY, ODSTAVCE, PISMENA, BODY
Cranex 4 CLivgy

wwale vele lw

Hlava III
Novela a aplné znéni

Clanek 11
Clenéni novely

Novela je normou, a proto se jeji graficka uprava a ¢lenéni idi obdobné podle ¢lanki 1 az 10.

2. Novela zpravidla obsahuje:
a) preambuli shrnujici divody pfrijeti novely a jeji vyznam,
b) c¢lanek obsahujici konkrétni meénéné pasaZe normy v poiadi podle textu normy

v dosavadnim znéni,

c) prechodna ustanoveni,
d) zavérecna a zruSovaci ustanoveni,
e) podpisovou ¢ast a
f) prilohy.

Clanek 12
Casti novely
Je-li novela obsazena v normé, kterd upravuje i jiné obsahoveé souvisejici zalezitosti, anebo obsahuje-li
norma novely vice norem, ¢leni se na ¢asti takto:
a) Cast prvni obsahuje tipravu zaleZitosti, které nejsou obsahem novely. V zavéru této ¢asti
1ze uvést prechodnd ustanoveni, ktera se tykaji jejtho obsahu.
b) Dalsi ¢ast nebo Casti, z nichZ kazda obsahuje novelu jedné normy, se ¢leni tak, Ze pod nadpis
prislusné casti se uvede c¢lanek, jehoZ c¢iselné oznacCeni navazuje na predchozi ¢lanek.
Pfechodné ustanoveni ve vztahu k novelizovanym ustanovenim normy se uvede
samostatné v nasledujicich ¢lancich téze ¢asti normy.

c) Posledni ¢ast obsahuje zruSovaci ustanoveni, v némz se uvedou vsechny zrusované normy
nebo jejich ¢asti, a zdvérecna ustanoveni. Pod nadpisem této ¢asti se uvede ¢lanek, jehoz
Ciselné oznaceni navazuje na predchozi ¢lanek.

Clanek 13
Uplné znéni normy
1. Po vydani novely zajisti klicova osoba zverejnéni tiplného znéni normy, a to neprodlené. Graficka
uprava a ¢lenéni uplného znéni normy se ridi clanky 1 az 10 primétené.
2. Do uplného znéni se promitnou vSechny udpravy provadéné novelami normy s vyjimkou
prechodnych a zavérec¢nych ustanoveni, kterd zlistavaji i v hlavnim textu tiplného znéni stile

v ptivodni podobé, na coz se upozorni doplnénim nazvl téchto ustanoveni o zavorku s textem
ynormy v ptivodnim znéni*. °br- 15

15

Clanek 32
Zavérecna ustanoveni (normy v piivodnim znéni)

3. Vpripadé zruseni celého ¢lanku ptivodni normy se postupuje v iplném znéni podle ¢l. 4 odst. 4
druhé véty.

4. Na konci hlavniho textu tiplného znéni (za zavérecna ustanoveni normy v pivodnim znéni) se pod
oddélujici znak * * * uvedou informace o platnosti a G¢innosti jednotlivych novel, jejich prechodna
a zavéreCna ustanoveni a piipadné i jejich vybrana ustanoveni. Vzory zavérecné pasaze Uplného
znéni obsahuje priloha ¢. 3.

5. 'V podpisové ¢asti iplného znéni se uvede: obr-16
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a) datum ucinnosti posledni novely, ke kterému se tiplné znéni vytvari,
b) jméno Klicové osoby, ktera tiplné znéni vytvorila, a
c) podpis prislusného prorektora 3.

16

Toto dplné znéni je vytvoreno ke dni UCinnosti novely ¢.7
Statutu UP, tedy ke dni 14.ledna 2022 Evou Stehlikovou,
asistentkou pravniho oddéleni UP.

JUDr. Zdenka Papouskova, Ph.D.
prorektorka pro legislativu a organizaci

CAST TRETI
NAZEV A NADPIS

Clanek 14
Zakladni ustanoveni
Nazev normy a nadpis jeji pasaze maji stru¢né a vystizné vyjadrovat jejich obsah.
Na konci textu nazvu normy a nadpisu se neuvadi tecka.

Clanek 15
Nazev normy

Nazev normy se uvadi na titulni strané normy podle Cl. 2 odst. 1 a na prvni strané nasledujici po
titulni strané se zarovnanim na stfed nad textem normy samotné podle ¢l. 2 odst. 3.

Pokud se nelze vyhnout ndzvu delSimu, je vhodné pro potiebu citace normy pripojit na konci nazvu
jiZ na titulni strané normy v zavorce zkraceny nazev. °"- 17 Zkraceny nazev lze pouZzit uZ v nazvu
normy na prvni strané nasledujici po titulni strané. Zkraceny nazev neni tfeba zavadét jako
legislativni zkratku.

17

Pravidla systému zajistovani kvality vzdélavaci, tvirci a
s nimi souvisejicich ¢innosti a vnitiniho hodnoceni kvality
vzdélavaci, tviir¢i a s nimi souvisejicich cinnosti UP
(Pravidla kvality na UP)

v

V nazvu novely se za slova ,Novela ¢.“ a za pofadovym ¢islem novely psanym arabskou c¢islici bez
teCky uvadi ndzev normy, kterou novelizuje v ptislusSném padu. obr-18

18

Novela ¢. 2
Vnitiniho mzdového piredpisu
Univerzity Palackého v Olomouci

V ptipadé nazvu novely, kterd novelizuje text vice norem, se misto vyctu vSech kompletnich ¢i
zkracenych nazvi norem muize uzit text:

a) ,kterou se méni nékteré normy v oblasti / na tiseku / v souvislosti s ptijetim ......... ,
b) ,kterou se méni vnitini norma UP ¢. ... a dal$i souvisejici normy*, nebo
€) )0 e e a o zméné souvisejicich ... (... 0 ...)"

V pripadé nazvu uplného znéni se za nazev normy uvede do zavorky text ,x uplné znéni“, kde se
namisto pismene ,x“ uvede arabska cislice s teckou. obr-19

3 Aktualné rozsah opravnéni jednotlivych prorektord stanovi vnitini norma UP ¢. R-B-21/12, Povéfent - rozsah pravomoci prorektord,
kvestora a kancléte UP pti zastupovani rektora UP a jejich jednani za UP.
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19
Vniti'ni mzdovy piedpis
Univerzity Palackého v Olomouci
(6. aplné znéni)

Clanek 16
Nadpis pasaZe normy

1. Pasaz normy podle ¢l. 9 ma vzdy nadpis, ktery se uvadi po grafické strance stejnou upravou pisma
na samostatny radek pod jeho oznacenim podle ¢l. 9 odst. 3. obr-20

20

Hlava I
Obsah normy

2. Clanek se zpravidla opatfuje nadpisem pod oznacenim ¢lanku °br 2! nebo nad nim. Je-li nadpis
umistén nad oznacenim clanku, jde o skupinovy nadpis pro nejméné dva po sobé jdouci ¢lanky,
které konci ¢lankem, jenZ bezprostredné predchazi dalSimu nadpisu. obr-22

21

Clanek 7
Novely vnitinich piredpisia

22
Novely

Clanek 4
()

Clanek 5
()

Clanek 6
Uplna znéni

Clanek 17
Nadpis prilohy

Priloha normy musi obsahovat nadpis, ktery se umistuje pod jeji oznaceni, se zarovnanim na stfed nad
samotnym textem ptilohy. obr-23

23

11 Vniténi norma UP & R-B-19/19-(1Zo3

P#iloha & 1

Sazebnik cestovnich nahrad

Ve smyslu § 163 zikona jsou na UP platné tyto sazby:

CAST CTVRTA
NEKTERE POZADAVKY NA OBSAH NORMY

Hlava I
Obsah normy

Clanek 18
Obecné obsahové pozadavky

1. Norma obsahuje predevsim ustanoveni normativni povahy.
KaZda norma upravuje konkrétni téma ¢i soubor souvisejicich témat a pripadné téZ novelizuje jinou
obsahoveé souvisejici normu.
11



3. Normou a piedevsim novelou se neupravuji vécné nesouvisejici zaleZitosti.

Norma je vydavana v souladu s pravnimi predpisy, nemulze ménit ustanoveni pravnich piedpist
ani piekracovat jejich meze. Mtize pravni piredpis doplnovat na zakladé zmocnéni v ném nebo jeho
obsah konkretizovat pro podminky UP, a to predevSim v rdmci jeji samospravy, respektive
samostatné plisobnosti.

5. Vnitfni predpisy lze ménit nebo rusit pouze ve formé vnitiniho predpisu.

Hlava Il
Jazykové pozadavky

Clanek 19
Zpiusob a cas

V normé se pouZziva oznamovaciho zptsobu pritomného ¢asu a jednotného ¢isla, je-1i to mozné.

Clanek 20
Terminologicka jednotnost
1. Norma musi byt terminologicky jednotna. Zaroveti je tfeba dbat souladu s terminologii pouZzitou
v navazujicich normach a souvisejicich pravnich ptredpisech a normach.
2. Pravni pojmy, které norma nedefinuje, se chdpou ve vyznamu, jenz jim priklad4a svym obsahem
nejbliz$i pravni predpis ¢i norma.
Clanek 21
Nové pravni pojmy
1. Je-li nutné zavést novy pravni pojem, je tfeba jej v normé bliZe vymezit nebo definovat. Legislativni
zkratku nelze povazovat za definici pravniho pojmu.

2. Definice pravniho pojmu pouzivaného v celém textu normy se uvadi zpravidla na jejim zacatku.
U rozsahlé normy nebo v normé, kde se pravni pojem pouZziva jen pro jeji ucelenou pasaz, lze
definici pravniho pojmu uvést na misté, kde je pravni pojem, ktery je potieba zavést, pouzit poprvé.

Clanek 22
Vyznam slov, zkratka

Pfi tvorbé normy je nutno respektovat vSeobecné uznavany vyznam slov.
Jestlize neni mozné se vyhnout pouziti slova s vice vyznamy, musi byt z normy jasné, v jakém

7

vyznamu se slovo pouziva.

3. Vyjimecné lze za pojmem vloZit do zavorek jeho blizsi vysvétleni nebo jeho synonymum.
Zkratku slova Ize pouZit jen, je-li jeji pouzivani zavedeno pravnim predpisem nebo normou.

Clanek 23
Cizi slovo

Cizi slovo lze pouzit pouze, je-li soucasti uzivané pravni terminologie (napf. kumulativni, kogentni,
fakultativni, obligatorni), nebo uziva-li se bézné v daném oboru a nelze-li ho vhodné nahradit ¢eskym
pojmem (napft. peroxid, pandemie, fotosyntéza).

Clanek 24
Obdobné a primérené

1. Slovo,obdobné“ve spojenis odkazem na jiné ustanoveni pravniho predpisu nebo normy vyjadtuje,
Ze odkazované ustanovenf se vztahuje na vymezené pravni vztahy v plném rozsahu.

2. Slovo ,primérené“ ve spojeni s odkazem na jiné ustanoveni pravniho predpisu nebo normy lze
pouzit vyjimec¢né; vyjadruje volnéjsi vztah mezi odkazovanym ustanovenim a vymezenymi
pravnimi vztahy.

Clanek 25
Vyjadieni variant

1. Varianty se vyjadiuji spojkami ,nebo“, ,C¢i“ a ,anebo”.
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2. Privice mozZnostech vyjadrenych v pismenech nebo bodech se spojka ,,nebo“, pred niZ se piSe ¢arka,
klade mezi posledni dvé mozZnosti. o~ 24 Jde-li v§ak o vycet mozZnosti, ktery neni vyjadien
v pismenech nebo bodech, ¢arka se pted spojku ,nebo“ piSe, jen lze-li vybrat pravé jednu
z moznosti. °br- 25 Jinak se ¢arka pted spojku ,,nebo“ nepiSe. obr- 26

24

c) Na UP se mzdy vyplaceji:
i. v naturaliich,
ii. v hotovosti, nebo
iii. na ucet.

25
Konkrétnimu zaméstnanci se mzda vyplati podle jeho volby
v naturaliich, v hotovosti, nebo na jim sdéleny bankovni ucet.

26

Na UP se mzdy vyplaci v naturdliich, v hotovosti nebo na tcet.

Clanek 26
Kumulativni vycet

Kumulativni vycet se vyjadiuje tak, ze
a) mezivice moznosti, které museji byt splnény soucasné, se vlozi ¢arky a mezi posledni dvé
moznosti se vloZi spojka ,a“, pted niz se ¢arka nepise; °br-27 nebo

27

Narok ma pouze osoba, ktera piedlozi doklad totoznosti,
rodny list, osvédceni o ucasti na kurzu, maturitni vysvédceni a
vlastnorucni kresbu cCerta.

b) pri pouze dvou moznostech, které museji byt splnény soucasné, se mezi tyto moznosti
vloZi slovo ,a“ pred nimz se ¢arka nepise. obr-28

28

Cyklista musi pfi jizdé mit oble¢enu pftilbu a reflexni prvky.

Clanek 27
Vyjadreni ¢islovek, penéZnich ¢astek a dat

1. Zakladni ¢islovka urcita se v textu normy vyjadiuje arabskou cislici bez tecky; u Cislovek jedna az
deset zpravidla slovné.

2. Cislovka zakladni neurcit3, rfadova, souborova, druhova, nasobna a podilna a zpravidla téz zlomek
se neuvadéji ¢islem, ale slovné. obr-29

29

zakladni neurcita - nékolik

radova - sedmy

souborova - dvoje/osmero

druhova dvoji/stery/pod oboji
nasobna patnactkrat/sedminasobny
podilna - po nékolika

3. Castky v ¢eskych korunach se vyjadiuji takto: ,1 000,50 K&“ nebo ,235 548 654 K&“. Tentyz format
se uZije u jinych mén.

4. Datum se piSe jako ¢islo dne, ndzev mésice slovem a rok ¢islem s mezerami mezi dnem, mésicem a
rokem, nejde-li napiiklad o soubor dat v rdmci tabulky, kde je moZné potradové oznaceni dne
v mésici a mésice v roce vypsat ¢islici.

5. Vdatech se u jednociselnych oznaceni poradi dne v mésici a mésice v roce nedopliiuje na prvni

7 v

misto ,,0“ namisto zdanlivé absentujici prvni ¢islice. obr-30
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30
1.ledna 2025 nebo 1. 2. 2021

NESPRAVNE
01.02.2021 nebo 01.1ledna 2025

Clanek 28
Piejimani textu pravnich piedpisi

Do textu normy se piejima ustanoveni pravniho piredpisu jen tehdy, nepostacuje-li odkaz na pravni
ptedpis. Pri odkazu Ize kratce shrnout obsah odkazovaného ustanoveni, a to takovou formou, aby
u adresata normy nemohlo dojit k presvédceni, Ze takovy shrnujici text je jiz sdm o sobé onim
odkazovanym ustanovenim. obr-31

31

Podrobné naleZitosti stran toho, kdo se povaZuje za
akademického pracovnika, obsahuje § 70 zakona o vysokych
Skolach ve znéni pozdéjsSich predpist.

NESPRAVNE

Akademicky pracovnik je zaméstnanec verejné vysoké skoly,
ktery ma s ni uzavi'en pracovni pomeér. (§ 70 zdkona

o vysokych $kolach ve znéni pozdéjsich predpisii)

Ustanoveni pravniho ptedpisu se do textu normy piejimaji doslovné.
V pripadé prejimani textu normy plati odstavec 1 obdobné.

Hlava III
Legislativn{ zkratka

Clanek 294
Vymezeni a poZadavky

Legislativni zkratku lze pouzit pro slovni spojeni, které se v normé vicekrat opakuje.

Legislativni zkratka musi byt sloZzena alespon z jednoho slova. °br- 32 Legislativni zkratka nemtize
obsahovat zkratky slov. Je-li to s ohledem na srozumitelnost nebo piehlednost predpisu nezbytné,
miuzZe se skladat predev§im u zkratek pravnich predpisi téZ z velkych a malych pismen anebo
Cislic. obr-33

32

zakonik prace, zakon, Katalog

33
zadkon 106, MSMT, OZ, InfZ, ZoVS

Clanek 30 A
Zavedeni legislativni zkratky
Legislativni zkratka se zavede za slovnim spojenim, které nahrazuje, a to na misté, kde je toto slovni

spojeni v normé pouzito poprvé, a takovym zpiisobem, aby bylo jednoznacné urcitelné, ke kterému
slovnimu spojeni se zavedena legislativni zkratka vztahuje. obr- 34

34

Univerzita Palackého v Olomouci a Janackova akademie
muzickych uméni (dale jen ,UP*, ,JAMU" a spole¢né ,Skoly“)

Clanek 6
Ustanoveni
1. Clanky, odstavce, pismena a body (spole¢né déle jen
y2ustanoveni“) se pouzivaji...
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Pti zavedenti legislativni zkratky se pouZije tento text: ,(dale jen,...“)“. Legislativni zkratka se zavadi
v jednotném Ccisle, i kdyZ text odpovidajici zavedené legislativni zkratce se v normé na misté
zavedeni zkratky pouziva v mnozném cisle. °br-35V piipadé, Ze se legislativni zkratka v celém textu
vyskytuje jen v mnozném cisle (oznacuje nékolik véci), zavadi se v mnozném cisle. obr-36

35
Na lince A se budou vyrabét pouze pivni specidly (dale jen
»special”).

36

Na UP jsou zaméstnani akademicti pracovnici, védecti
pracovnici a ostatni zaméstnanci (spole¢né dale jen
»2Zaméstnanci UP).

Legislativni zkratku nelze zavést na titulnf strané, v ndzvu normy, v nadpisu nebo v poznadmce pod
¢arou. ®

Clanek 31 B
Pouziti legislativni zkratky

Legislativni zkratku nelze pouZzit v ndzvu normy.

Uvniti normy lze legislativni zkratku poprvé pouzit v nadpisu toho ustanoveni, v némz se
legislativni zkratka pro urcité slovni spojeni zavadi. °*"-37 Po jejim zavedeni je nutno legislativni
zkratku v dal$im textu normy disledné pouzivat.

37

Clanek 4
Normy UP
1. Vnitfni predpisy UP a jejich soucasti a vnitfni normy UP a
jejich soucasti (spolecné dale jen ,normy UP*) se vyznacuji
tim, Ze (...)

2. (..)

Clanek 32
Seznam Casto pouzivanych legislativnich zkratek

Legislativni zkratky pro slovni spojeni, u nichz lze predpokladat jejich pouziti ve vice normach (napf.
UP, RUP, PFF, ASC, STAG, CES, SAP), mohou byt uvedeny v priloze nebo vydany v samostatné normé
nebo metodickém pokynu pro uziti ve vétSim mnozstvi norem.

Hlava IV
Odkaz

Clanek 33 ¢
0Odkaz na jiné ustanoveni téZe normy

Odkazuje-li se na jiny ¢lanek, pouZije se zkraceného obratu ,Cl. ... odst. ... pism. ... bod ... obr-38

38
Kdyz je rektor nezvéstny, postupuje se podle ¢l. 2 odst. 5.

Jinak se pti odkazu v rdmci téhoZz ¢lanku pouZije obratu s nezkracenym pojmenovanim ustanoveni
na prvnim misté v prislusném padu a ¢isle. °br-3° U odkazu na body se uZzije vZdy nezkraceny vyraz
»bod“ v prislusném padu a cisle. obr-40

39
Kdy?zZ je rektor nezvéstny, postupuje se podle odstavce 5
pism. a).

V takovém pripadé se postup podle pismene g) uplatni
obdobné.
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40
podle Cl. 56 odst. 4 pism. c) bodu i.

v souladu s €l. 25 odst. 3 pism. c) body iii. a iv.

Neni-li to nezbytné, nepripojuje se dovétek ,tohoto ¢lanku”, ,této normy*, ,tohoto fadu” apod. obr- 41

41

Podrobnosti upravuje priloha €. 7.

Pri odkazu je vzdy nutno urcit co nejkonkrétnéji odkazovanou pasaz vcetné oznaceni konkrétni
véty. obr-42 Qdkaz napriklad , podle nasledujiciho odstavce®, ,podle predchozi véty” a podobné nelze
pouZit.

42
podle § 25 odst. 7 véty druhé zakoniku prace

Uprava ¢&l. 71 aZ 73 se pouZije primérené.
Clanek 34 P
Normativni odkaz

Normativni odkaz na pravni predpis nebo jinou normu se v ustanoveni normy pouziva v pripadeé,
ma-li se na pravni vztahy, na néz se norma vztahuje, pouzit pravidlo obsazené v jiném pravnim
predpise nebo normé nebo ma-li se pouZiti tohoto pravidla vyloucit.

Pouziti nebo vylouceni pouZiti pravidla obsazeného v jiném pravnim predpise nebo normé musi
byt vyslovné vyjadieno v textu normy odkazem v podobé plného, zkraceného nebo zobecnéného
nazvu Ci zavedené legislativni zkratky pravniho predpisu ¢i normy umoziujicich jeho jednoznac¢né
urceni se soucasnym uvedenim konkrétniho ustanoveni. obr-43

43
V ptipadé popsaném v odstavci 3 se obdobné pouzije § 262 ZP.

V pripadé popsaném v odstavci 3 se obdobné pouZzije § 23 zdkona
€. 262/2006 Sb., zdkoniku prace, ve znéni pozdéjsich predpist.

V pripadé popsaném v odstavci 3 se obdobné pouzije ¢l. 23 Statutu UP
ve znéni pozdéjsich novel.

V pripadé popsaném v odstavci 3 se obdobné pouzije ¢l. 6 odst. 6
pism. c) bod ii. véta tfeti Vnitfniho mzdového predpisu UP ve znéni
novely ¢. 1.

V pripadé popsaném v odstavci 3 se obdobné pouzije ¢l. 23 odst. 4
vnitrniho predpisu UP Disciplinarni rad pro studenty Univerzity
Palackého v Olomouci.

V pripadé popsaném v odstavci 3 se obdobné pouzije Cl. 6 odst. 4
vnitiniho predpisu UP ¢. R-A-18/02, Vnitiniho mzdového predpisu
Univerzity Palackého v Olomouci, ve znéni novely ¢. 1.

Pfi tvorbé normativniho odkazu se postupuje podle ¢l. 67 az 73.

Clanek 35
Poznamka pod ¢arou

Poznamka pod ¢arou nema normativni povahu s vyjimkou normativnich odkazti provedenych
v pozndmce pod Carou. °br- 44

44

1 § 78 zakoniku prace.

Poznamka pod ¢arou zpravidla obsahuje:
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a) normativni odkaz,
b) citaci pravniho predpisu nebo normy, na které se v normé odkazuje, nebo
c) uvedeni ptikladu ¢i praktické informace. °br-45

45

1 Ke dni platnosti normy je takovym informa¢nim systémem
na UP systém ERMS.

2 Podrobnéji se touto problematikou zabyva metodicky pokyn
prorektora pro legislativu a organizaci.

Text pozndmky pod carou za oznacenim pozndmky pod ¢arou zacinad znakem § nebo velkym
pocatetnim pismenem a kon¢i teckou.

Clanek 36
Odkaz na poznamku pod ¢arou
Odkaz na poznadmku pod ¢arou se umisti za slovo nebo ¢ast ustanoveni normy, kterych se
poznamka pod carou tyka, pred pripadnou carku, stiednik, dvojtecku nebo tecku, pokud za
prislusnym slovem nebo prislusnou ¢asti ustanoveni nasleduji. obr- 46
46

K popisu hotkosti piva je moZné pouzit jednotky IBU 8;
k popisu barvy piva potom jednotek EBC °.

Vztahuje-li se poznamka pod ¢arou k celému odstavci nebo jiné pasazi normy, uvede se odkaz na ni
az za tecku za posledni vétou takové pasaze normy. obr-47

a7

3. Pri zpracovani dreva je tfeba postupovat v souladu se
souvisejicimi pravnimi predpisy. Soucasné je nezbytné si
opatrit ochranné pomicky v souladu s doporuc¢enimi
drevarského syndikatu. Predak je navic povinen periodicky
opatrovat znéni technickych norem souvisejicich
s problematikou zpracovani dieva. 12

Clanek 37
Oznacovani poznamky pod ¢arou

Poznamka pod ¢arou se oznacuje arabskou c¢islici bez tecky, lomitka ¢i zavorky, pred kterou se
vklada mezera. °Pr- 48 Cisla oznacujici poznamku pod Carou se uvadéji v souvislém poradi v ramci
celé normy nebo jeji prilohy.

48

usneseni !

NESPRAVNE

usneseni?!, usneseni!) nebo usneseni*

Je-li nutno do normy novelou zapracovat novou poznamku pod Carou nebo nékterou zrusit,
nasledujici poznamky pod ¢arou se automaticky piecisluji.

Hlava V
Ustanoveni prechodné a ustanoveni zavérecné

Clanek 38
Pirechodné ustanoveni

V prechodném ustanoveni normy muze byt naptiklad stanoveno,

a) ze na pravni vztahy vzniklé prede dnem nabyti Gcinnosti novely normy se vztahuji
dosavadni normy;

b) jakym zplsobem, popripadé v jakém obdobi, maji byt pravni poméry nebo jiné zaleZitosti
uvedeny do souladu s normou.
17



2. Pokud novela normy v pfechodném ustanoveni nebo jinde odkazuje na ustanoveni novelizované
normy nebo na ustanoveni v jeho novelizovaném znéni, je nutno vyjadrit, zda jde o ustanoveni
v jeho dosavadnim nebo novelizovaném znéni, a to napiiklad slovy

a) ,odstavec 6 (dosavadni odstavec 5)“
b) ,veznéniucinném prede dnem nabyti icinnosti této novely“, nebo
c) ,veznénidcinném ode dne nabyti i¢innosti této novely“.

Clanek 39
Zavérecna ustanoveni obecné

1. Zavérecna ustanoveni jsou zpravidla fazena v tomto potadi:
a) informativni ustanoveni s prehledem priloh normy,
b) ustanoveni o schvaleni normy,
c) ustanoveni o platnosti a i¢innosti normy,
d) ustanoveni zruSovaci.

2. Informativni ustanoveni s prehledem ptiloh normy zpravidla zni: ,Prilohami této normy jsou
priloha ¢. 1 Svrchné kvasena piva, ptiloha ¢. 2 Spodné kvasena piva a priloha ¢. 3 Spontanné kvasena
piva“. Pri vétsim poctu piiloh nez tfi se pro prehlednost odstavec s ustanovenim ¢leni na dilci
pismena pro jednotlivé prilohy. obr-49

49

1. Prilohami tohoto radu jsou:
a) priloha ¢. 1 Pokryvky hlavy,
b) pftiloha ¢. 2 Tricka a kosile,
c) priloha ¢. 3 Kalhoty a kratasy a
d) priloha ¢. 4 Obuv.

3. Ustanoveni o schvaleni normy mohou znit:

a) ,Tento fad byl Akademickym senatem Univerzity Palackého v Olomouci schvalen podle
§ 9 odst. 1 pism. b) bodu 3 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach, ve znéni pozdéjsich
predpist, dne 9. zafi 2020.

b) ,Tato novela byla schvalena Koordinacni odborovou radou VOS na UP dne 11. biezna
2021 a Mistni organizaci Odborového svazu zdravotnictvi a socialni péce CR, Fakultni
nemocnice Olomouc a Lékarské fakulty Univerzity Palackého v Olomouci dne
15. dubna 2021.”

Clanek 40
Ustanoveni o platnosti a i¢innosti

V ustanoveni o nabyti platnosti se uvede, kdy norma nabyva platnosti.

V ustanoveni o nabyti uCinnosti se uvede, kdy norma nabyva tc¢innosti. Pfi navrzeni dne uc¢innosti
je treba pocitat s dostatecné dlouhou legisvakancni lhiitou.
3. Zpétna ucinnost normy se nepiipousti.
4. Ustanoveni o nabyti platnosti ¢i G€innosti se uvede napftiklad takto:
a) ,Tento vnitini predpis UP nabyva platnosti podle § 36 odst. 4 zdkona ¢. 111/1998 Sb,,
o vysokych Skolach, ve znéni povzdéjéich predpisti, dnem jeho registrace Ministerstvem
Skolstvi, mladeZe a télovychovy CR.”

7w

b) ,Tato norma nabyva platnosti dnem jejiho zvetejnéni.

c¢) ,Tato vnitfni norma LF UP / tento vnitini predpis UP nabyva ucinnosti dnem
1.ledna 2021.“

d) ,Tato vnitfni norma UP / tento vnitini piedpis UP nabyva tGc¢innosti prvnim dnem mésice
nasledujiciho po dni, kdy nabude platnosti, a to s vyjimkou ¢l. ... / ¢l. ... odst. ... a ¢l. ... odst.

27 v

... pism. ...), ktery/které nabyva/nabyvaji uc¢innosti dnem ... .“
Clanek 41°
ZruSovaci ustanoveni

1. Ve zruSovacim ustanoveni musi byt vyslovné uvedeny vSechny normy, popripadé jejich casti, které
se zrusSuji.
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2. Ve zruSovacim ustanoveni normy muze byt napiiklad stanoveno:

a) ,Zrusuje se (kategorie normy) ¢. (Cislo normy), (citace ndzvu normy).“ obr-50

50
ZruSuje se vnitini predpis UP ¢. A-1/2017, Statut Univerzity
Palackého v Olomouci, ve znéni pozdéjsich novel.

ZrusSuje se vnitini norma UP ¢. R-B-21/10, Vytizovani zadosti
o informace na Univerzité Palackého v Olomouci.

ZruSuje se vnitini predpis UP ¢. A-1/2017 ve znéni novely ¢. 1.

b) ,Z

rusuje se hlava ... (kategorie normy) ¢. (¢islo normy), (citace nazvu

c ,Z

51
ZruSuje se hlava IV vnitini normy UP ¢. R-B-21/10, Vytizovani
zadosti o informace na Univerzité Palackého v Olomouci.

rusuje se Cl. ... odst. ... (kategorie normy) €. (¢islo normy), (citace ndzvu normy).“ obr-52

52

Zrusuje se ¢l. 8 odst. 4 vnitini normy UP ¢. R-B-21/10,
Vyftizovani Zadosti o informace na Univerzité Palackého
v Olomouci.

d) ,Zrusujise:

.

ii.

iil.

W =

(kategorie normy) €. (¢islo normy), (citace ndzvu normy), obr-53

53
vnitini predpis UP ¢. A-1/2017, Statut Univerzity Palackého
v Olomouci, ve znéni pozdéjsich novel

Cast ... (kategorie normy) ¢. (¢islo normy), (citace nazvu normy) °br-54 a

54
cast treti vnitini normy UP ¢. R-B-21/10, Vytizovani Zadosti
o informace na Univerzité Palackého v Olomouci

Clanky ... a ... (kategorie normy) ¢. (¢islo normy), (citace nazvu normy), véetné

poznamek pod carou C. ... ." obr-55

55

¢lanky 2 a 3 vnitiniho predpisu UP ¢. R-A-18/02, Vnitiniho
mzdového piedpisu UP, ve znéni novely €. 1 v€etné poznamek
pod Carou ¢. 14 a 15

CAST PATA
NEKTERE POZADAVKY NA OBSAH NOVELY NORMY

Hlaval
Spole¢na ustanoveni

Clanek 42
Zakladni ustanoveni

Pripustna je pouze pfima novela normy.
Norma se novelizuje normou minimalné stejné pravnf sily.
Ve formé novely se vydava i zruseni jedné konkrétni normy, je-li to jedinym predmétem novely.

Je-li navrhovana takova novela normy, kterd si vyzaduje precislovani nasledujicich odstavct,
pismen nebo bodli normy, v dal$im textu novely se pouZziva oznaceni odstavc(, pismen nebo bodl

a) vuvozovacim textu obdobné podle ¢l. 38 odst. 2 pism. a); obr-56
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normy).“ obr. 51



56

V ¢l. 1 odstavec 4 (dosavadni odstavec 5) zni:

b) vnovelizovaném textu po jejich precislovani provedeném novelou. obr-57

57

V ¢l. 2 odstavec 5 zni:
,5.V pripadé pozaru se Cl. 1 odst. 4 pouZije pfimérené.”

Clanek 43
Novelizac¢ni odstavec obecné
Clanek novely obsahujici zmény normy se ¢leni na jednotlivé odstavce, které méni text normy (dale
jen ,noveliza¢ni odstavec”).
Noveliza¢ni odstavec mlzZe obsahovat v podobé podle ¢l. 44 az 66 F:
a) uvozovaci text, z néjz plyne, ktera pasaz normy se zrusuje/nahrazuje/dopliiuje, °br-58

58

V ¢l. 1 odstavec 4 zni:

Za ¢lanek 14 se vklada novy clanek 14a, ktery zni:
Ptiloha ¢. 5 se nahrazuje prilohou €. 1 této novely.

V ¢l. 7 se za odstavec 8 vklada novy odstavec 9, ktery zni:
Dosavadni odst. 9 aZ 12 se nové oznacuji jako odst. 10 az 13.

Clanek 14 se zrusuje.
V ¢l. 25 se odstavce 2 a 3 zrusuji.

V ¢l. 3 se dosavadni neoznaceny odstavec Cisluje jako odstavec
1 a za néj se doplnuje odstavec 2, ktery zni:

b) v uvozovkach text, ze kterého plyne, jak se pasdZ normy nahrazuje/dopliluje, a
c) precislovaci text. obr-59

59

Dosavadni odst. 9 az 12 se nové oznacuji jako odst. 10 az 13.

v

Méni-li se v ustanoveni nékolik jeho pfimo nenavazujicich pasazi nebo jeho vyznamna Cast, je
vhodné namisto nékolikerého postupu podle ¢l. 44 aZ 66 postupovat tak, Ze se celé takové
ustanoveni nahradi v jednom noveliza¢nim odstavci jako celek, a to pripadné v¢etné nadpisu. F obr-60

60

Clanek 4 znf:

,Clanek 4
Pivni etikety
1. Pivni etikety s logem pivovaru, ndzvem konkrétniho piva
a zakladnimi idaji o ném se lepi na predni stranu lahve.
2. Na zadnf stranu lahve se lepf etikety s podrobnymi
zakonnymi tdaji o sloZeni a druhu piva.”

V ¢l 4 odstavce 4 a 5 znéji:

,4. Pivni etikety s logem pivovaru, nazvem konkrétniho piva
a zakladnimi idaji o ném se lepi na prredni stranu lahve.

5. Na zadnf stranu lahve se lepf etikety s podrobnymi
zakonnymi tidaji o sloZeni a druhu piva.”

V ¢l. 4 odstavec 1 zni:
»1. Pivni etikety s logem pivovaru, nazvem konkrétniho piva
a zakladnimi udaji o ném se lepi na piedni stranu lahve.”
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4. Zpracovatel normy zvoli podle vhodnosti pro konkrétni noveliza¢ni odstavec postup podle
odstavce 2 nebo 3.F

5. Formou novely se zpravidla méni nejvyse deset pasazi normy, respektive nejvyse 10 % jejiho textu.
Jinak se vydava nova norma, ktera zruSuje a nahrazuje normu ptvodni.

Clanek 44
Uvozovaci text, zména normy, picecislovaci text obecné

1. Uvozovaci text novelizacniho odstavce naptiklad zni:

a) ,VcClL 1 odstavec 4 zni:“

b) ,Za ¢l. 14 se vklada (vkladaji) novy ¢l. 14a (nové ¢lanky 14a a 14b), ktery (které) vcetné
nadpisu zni (znéjf):“

c) ,Priloha ¢. 2 se nahrazuje prilohou ¢. 1 této novely.”

d) ,V ¢l 7 sezaodstavec 8 vklada novy odstavec 9 (vkladaji nové odstavce 9 az 12), ktery zni
(které znéji):“

e) ,V ¢l 3 se dosavadni neoznaceny odstavec Cisluje jako odstavec 1 a za néj se dopliiuje

ru

novy odstavec 2, ktery zni:

2. Novelizovana pasaz normy se uvadi v novele v uvozovkach s grafickou tpravou, jakou ma mit
v normeé, a s textem budouciho znéni prislusné pasaze normy vcetné oznaceni ustanovent. obr- 61

61

»1. Pivni etikety s logem pivovaru, ndzvem konkrétniho piva a
zakladnimi tidaji o ném se lepi na ptedni stranu lahve.”

3. Je-li vdusledku novely potifeba precislovat odstavce, pismena nebo body, vyjadri se tato zména
¢islovani v zavéru piislusného noveliza¢niho odstavce v samostatné vété takto:

a) ,Dosavadni odst. ... se oznacuje (oznacuji) jako odst. ... ." obr-62

62

Dosavadni odst. 9 az 12 se oznacuji jako odst. 10 az 13.

b) ,Dosavadni pism. ... se oznacuje (oznacuji) jako pism. ...."
¢) ,Dosavadni bod (body) ... se oznacuje (oznacuji) jako bod (body) ... .“
4. Clanky se neprecislovavaji, nybrz se postupuje podle ¢l. 4 odst. 4 a 5.

Hlava Il
ZruSujici novelizacni odstavec

Clanek 45
Zakladni ustanoveni

1. ZruSuje-li se ustanoveni normy, jeho ¢ast nebo néktera jeho slova bez nahrady, vyjadii se to
v uvozovacim textu noveliza¢niho odstavce slovy ,se zruSuje“.

2. Zrusuje-li se text neobsahujici slovo nebo slova, °br 63 misto formulace ,se slovo ,...“ zruSuje“ se
pouzije formulace ,se text ,,...“ zrusuje*“.
63
Cl. 42 odst. 1
4,3m/s
Clanek 46

ZruSeni vét nebo jejich casti
Uvozovaci text noveliza¢niho odstavce v pripadech, kdy se bez ndhrady zrusuji jednotlivé véty, jejich
¢asti nebo jednotliva slova ¢i text, zni:
a) V¢l ...odstavci ... se véta (véty) prvni/druhd/posledni (véetné pozndmky/pozndmek pod
Carou ¢. ...) zruSuje (zrusuji).”
b) ,V ¢l .. odst. ... pism. ... bodu ... se ¢ast véty za stiednikem véetné stredniku (a vietné
pozndmky/pozndmek pod arou ¢. ...) zrusuje.”
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c) V(.. odst. ..pism....bodu ... seslovo (slova) ,...“ (véetné pozndmky/pozndmek pod ¢arou
¢. ...) zruSuje (zruSuji).”

d) ,Vcl...odst. ...pismeni...se text,...“ (véetné pozndmky/pozndmek pod carou ¢. ...) zrusuje.”

Clanek 47
ZrusSeni ¢lanku nebo jeho ¢asti

1. ZruSuje-li se bez ndhrady ustanoveni normy nebo jejich souvisla pasaz, uvozovaci text zni takto:

a) ,CL ...se (véetné pozndmky/pozndmek pod ¢arou ¢. ...) zruduje.”

b) ,Cl ...a/a% ... se (véetné pozndmky/pozndmek pod carou ¢. ...) zru$uji.”

c) ,V L ... se odstavec (odstavce) ... (véetné pozndmky/pozndmek pod cCarou C. ...) zruSuje
(zrusuji).”

d) ,Vcl .. odst. ... se pismeno (pismena) ... (véetné pozndmky/poznamek pod carou C. ...)
zrusuje (zrusuji).”

e) ,V ¢l .. odst. ... se na konci pismene ... ¢arka (stfednik) nahrazuje teckou a pismeno ...
(pismena) ... se (véetné pozndmky/pozndmek pod &arou C. ...) zrusuje (zrusuji).”

f) LVl .. odst ... pism. ... se bod (body) ... (véetné pozndmky/pozndmek pod carou C. ...)
zrusuje (zrusuji).”

g) ,VCL..odst ...pism....se na koncibodu ... ¢arka (strednik) nahrazuje teckou a bod (body)
... se (véetné pozndmky/pozndmek pod carou ¢. ...) zruSuje (zrusuji).

2. Ma-li ¢lanek pravé dva odstavce, z nichZ jeden se zrusSuje, uvozovaci text zni takto: ,V ¢l ... se
odstavec ... (véetné pozndmky/pozndmek pod &arou ¢. ...) zrusSuje a zaroven se zruSuje oznaceni
odstavce ...."“

Clanek 48
ZruSeni ucelenych pasazi
Zru$uje-li se bez ndhrady skupina ¢lanki, ktera predstavuje ucelenou pasaz normy, uvozovaci text zni
takto:
a) ,Cast (¢asti) ... se (véetné pozndmky/pozndmek pod carou ¢. ...) zruduje (zrusuji).”
b) ,V dasti ... se hlava (hlavy) ... (véetné pozndmky/pozndmek pod carou . ...) zruSuje
(zrusuji).”
c) ,V casti ... hlavé ... se dil (dily) ... (véetné pozndmky/pozndmek pod carou C. ...) zruSuje
(zrusuji).”
d) ,Vasti ... hlavé ... dilu ... se oddil (oddily) ... (véetné pozndmky/pozndmek pod carou ¢. ...)
zrusuje (zrusuji).”
e) ,Vasti..hlavé ...dilu ... oddilu ... se pododdil (pododdily) ... (véetné pozndmky/pozndmek
pod Earou ¢. ...) zruSuje (zrusuji).”

Clanek 49
ZruSeni prilohy
1. Pokud se zrusuje priloha normy, uvede se to v samostatném novelizacnim odstavci, ktery se radi
az na posledni misto noveliza¢nich odstavct v poradi podle poradi priloh.
2. Noveliza¢ni odstavec podle odstavce 1 zni: ,Ptiloha ¢. ... se zrusuje.”
Prilohy se neprecislovavaji, nybrz se postupuje podle ¢l. 4 odst. 4.
4. Jednotlivé pasaze ptilohy se zrusuji obdobné jako pasaze normy podle ¢l. 45 az 48. Tato noveliza¢ni

ustanoveni se vSak fadi mezi noveliza¢nimi ustanovenimi az na samy konec v poradi podle poradi
pf-l’loh obr. 64

64

V priloze €. 4 Cl. 7 odstavci 4 se slova ,,...

«

‘ zrusuji.

Hlava III
Nahrazujici noveliza¢ni odstavec

Clanek 50
Nahrazeni vét nebo jejich casti
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1. Nahrazuje-li se véta jinou vétou nebo ¢ast ustanoveni jinou ¢asti, jednotlivé slovo jinym slovem,
vyjadif se to slovy ,se nahrazuje”“.

2. Nahrazuje-li se text neobsahujici slovo nebo slova, °br-65 pouZzije se formulace ,se text, ...“ nahrazuje
textem ,, ... ““.

65
¢l. 42 odst. 1

4,3m/s

3. Uvozovaci text noveliza¢niho odstavce v piipadech podle odstavci 1 a 2 zni:
a) ,V Cl .. odstavci ... se véta (véty) prvni/druhd/posledni nahrazuje (nahrazuji) vétou

“«

(vétami) ,,......... .
Poznamka pod ¢arou €. x zni:

b) ,V L ... odst. ... pism. ... bodu ... vété ... se slovo (slova) ,,...“ nahrazuje (nahrazujf) slovem

“u

(slovy) ...
c¢) ,Vdlanku .. se text,...“ nahrazuje textem,,...“."

Clanek 51
Nahrazeni ¢lanku nebo jeho casti
1. Nahrazuje-li se dosavadni clanek, odstavec, pismeno nebo bod novym clankem, odstavcem,
pismenem nebo bodem, vyjadri se to slovy ,zni:".
2. Vtakovém piipadé uvozovaci text zni:
a) ,Clanek ... (véetné pozndmky/pozndmek pod carou ¢. ...) zni:"
b) ,Clanky ...a (aZ) ... (véetné pozndmky/pozndmek pod carou ¢. ...) znéji:"
c) ,Vdl ... odstavec (odstavce) ... (véetné poznamky/pozndmek pod carou ¢. ...) zni (znéji):“
d) ,V <L ... odst. ... pismeno (pismena) ... (véetné pozndmky/pozndmek pod carou ¢. ...) zni
(zné&ji):“
e) LVl .. odst. ... pism. ... bod (body) ... (véetné pozndmky/pozndmek pod Earou ¢. ...) zni
(znéji):“

Clanek 52
Nahrazeni ucelenych casti

Nahrazuje-li se skupina ¢lankd, ktera predstavuje ucelenou ¢ast normy, uvozovaci text zni:
a) ,Cast (¢asti) ... zni (zng&ji):“
b) ,Vasti ... hlava (hlavy) ... zni (znéji):“
¢) ,V¢asti...hlavé ... dil (dily) ... zni (znéji):“
d) ,V ¢asti...hlavé ... dilu ... oddil (oddily) zni (zné&ji):“
e) ,Vasti...hlavé ... dilu ... oddilu ... pododdil (pododdily) zni (zné&ji):“

Clanek 53
Poznamka pod ¢arou
1. Text poznadmky pod Carou se v textu novely méni na misté, kde by se ménil text pasaZe normy, kde
se odkaz na pozndmku pod ¢arou nachazi.
2. Nahrazuje-li se text poznamKky pod ¢arou, uvozovaci text a nahrazeni samotné poznamky zni:

a) ,Poznamka pod Carou ¢. x zni:

3. Nahrazuje-li se ustanoveni normy obsahujici odkaz na poznamku pod ¢arou textem, ktery jiz odkaz
na tuto poznamku pod carou neobsahuje, a poznamka pod carou se ma zruSit, v zavéru
noveliza¢niho odstavce se uvede na samostatném tadku véta ,Poznamka (Poznamky) pod ¢arou

v

C. ... (€. ...a/aZ ...) se zruSuje (zrusuji).“.

Clanek 54
Nahrazeni legislativni zkratky
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Nahrazuje-li se legislativni zkratka, 1ze ji zménit novelou na misté, kde se v normé zavadi,
s konstatovanim na samostatném radku, Ze zména se uplatni i dale v textu normy, a ve zbytku

.....

Nahrazeni legislativni zkratky zni:
a) ,Vcl ... odst. ... pismeni ... se legislativni zkratka ,,...“ nahrazuje legislativni zkratkou ,,...“.

«

Legislativni zkratka ,..“ se vadekvatnim tvaru pouZije namisto plvodné zavedené
legislativni zkratky i dale v textu normy.“

Obdobné se podle odstavcti 1 a 2 postupuje i u jiného pojmu, ktery se v normé vyskytuje na mnoha
mistech.

Clanek 55
Nahrazeni piilohy
Pokud se nahrazuje ptiloha normy, uvede se to v samostatném noveliza¢nim odstavci, ktery se radi
az na posledni misto noveliza¢nich odstavcti v potradi podle poradi priloh.

Noveliza¢ni odstavec podle odstavce 1 zni: ,Priloha ¢. ... (ndzev prilohy) se nahrazuje ptilohou ¢. ...
této novely.”

Nova podoba prilohy je prilohou novely.
Jednotlivé pasaze prilohy se nahrazuji obdobné jako pasaze normy podle ¢l. 50 az 54. Tato

noveliza¢n{ ustanoveni se v3ak radi mezi noveliza¢nimi ustanovenimi aZ na samy konec v poradi
podle potadi pFiloh. obr-66

66

V priloze ¢. 4 Cl. 5 odstavec 3 zni:

Hlava IV
Dopliiujici noveliza¢ni odstavec

Clanek 56
Zakladni ustanoveni

Doplnuje-li se text neobsahujici slovo nebo slova, °P-¢7 pouzije se formulace ,se dopliiuje (vklada) text

puse

“wu

67
¢l. 42 odst. 1

4,3m/s

Clanek 57
Doplnéni véty nebo jeji casti
Doplnuje-li se nova véta nebo jeji ¢ast ¢i jednotlivé slovo na zacatek clanku nebo do jeho textu, ktery

neni Clenén na odstavce, nebo na zacatek odstavce nebo do jeho textu, do pismene nebo do bodu,
uvozovaci text napriklad zni:

a) ,Vclanku .. se na zacatek vklada (vkladaji) véta (véty) ,,.....“."
b) VL ...se nazacatek odstavce ... vklada (vkladaji) véta (véty) ,,......"."

“u

c) VL ... odst. ... se na zacatek pismene ... vklada (vkladaji) slovo (slova) ,,...“

d) ,V¢l ... odstavci ... se za slovo (slova) ,, ... “ vklada (vkladaji) slovo (slova) ,,...“.“
e) V¢l ... odst. ... pismeni ... se za slovo (slova) , ...“ vklada (vkladaji) slovo (slova) ,,...“.“
f) V<L .. odst .. pism. ... bodu ... se za slovo (slova) , ...“ vklada (vkladaji) slovo (slova) ,, ...

« «

g) ,Vclanku ... se za vétu prvni (druhou, tieti ...) vklada (vkladaji) véta (véty) ,,.... .
h) VL ... odstavci... se za vétu prvni (druhou, tfeti ...) vklada (vkladaji) véta (véty) ,.......“."

Dopliiuje-li se ¢ast textu v ivodni ¢asti ¢lanku, odstavce nebo pismene, uvozovaci text naptiklad
zni: ,V €l. ... odst. ... pismeni ... ivodni ¢asti ustanoveni se za slovo (slova) ,...“ vklada (vkladaji)

« «

slovo (slova) ,,...“.
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Dopliiuje-li se v ¢lanku, odstavci nebo pismeni, ktery se ¢leni na odstavce, pismena nebo body a je
zakoncen textem, ktery je spolecny pro vSechny odstavce, pismena nebo body, ¢ast textu do tohoto
spole¢ného textu, uvozovaci text naptiklad zni: ,V Cl. ... odstavci ... zAvére¢né ¢asti ustanoveni se za

“« «

slovo (slova) ,...“ vklada (vkladaji) slovo (slova) ,,...“.

Dopliiuje-li se nova véta nebo jeji ¢ast ¢i jednotlivé slovo na konec textu ¢lanku, ktery nenf ¢lenén
na odstavce, nebo na konec textu odstavce, pismene nebo bodu, uvozovaci text naptiklad znf:

“« «

a) ,Nakonci ¢lanku ... se doplituje (doplnuji) véta (véty) ,,....“

« «

b) ,V L ... se naKkonci odstavce ... dopliuje (dopliuji) véta (véty) ,,....."

« «

c) ,Nakonci textu ¢lanku ... se dopliiuje (dopliiuji) slovo (slova) ,,...“

“u

d) ,V L ... se na konci textu odstavce ... dopliiuje (dopliuji) slovo (slova) ,,,...“

« «

e) VL ... odst. ... se na konci textu pismene ... dopliiuje (dopliuji) slovo (slova) ,,...”

“« «

f) VL ...odst ... pism. ... se na konci textu bodu ... doplituje (dopliiuji) slovo (slova) ,,..."“

« «

g) VL .. odstavci ... se na konci textu véty druhé dopliuji slova ,,....“

Clanek 58
Doplnéni na konec textu

Slovni spojeni ,na konci textu“ vyjadtuje, Ze urcita slova se dopliuji pred znaménko (tecku, ¢arku,
strednik), kterym je ustanoveni ukonceno. Znamena to, Ze uvedenym obratem se znaménko
fakticky posunuje, a nepouziva se tak napriklad obrat ,se tec¢ka zrusuje a doplnuji se slova ,,... .““.
Ma-li byt pred dopliiovana slova vloZena ¢arka nebo strednik, vloZi se toto znaménko za pocatecni
uvozovky pred doplilovana slova, a nepouZije se tedy napriklad obrat ,se vklada c¢arka a slova
e 0br 68 PE{slu§né znaménko lze vlozit i za dopliiovana slova pied zavérecné uvozovky. obr 69
Obdobneé to plati rovnéz pti zruSovani a nahrazovani slov.

68
se vkladaji slova ,,; ...
se vkladaji slova ,,, ...

«

«

69
se vkladaji slova ,,...;
se vkladaji slova ,,, ...,

Clanek 59
Doplnéni ¢lanku
Dopliiuje-li se do normy novy ¢lanek, uvozujici text zni: ,Za clanek ... se vklada novy ¢lanek ... (nové
cl. ...a/az ..), ktery (které) (véetné pozndmky/pozndmek pod carou C. ...) zni (zné&ji):“.

Doplnuje-li se do normy novy ¢lanek na misto, kde byl néktery ¢lanek v souvislém poradi predchozi
novelou zrusSen, uvozujici text zni: ,Clanek ... (¢lanky ... a/az ...) (véetné pozndmky/pozndmek pod
carou C. ...) zni (znéji):“.

Clanek 60
Doplnéni odstavce

Doplnuje-li se do ¢lanku novy odstavec, uvozovaci text zni:
a) ,V ¢l ... se vklada novy odstavec 1 (nové odstavce 1 a 2 / 1 az ...), ktery/které (vcetné
pozndmky/pozndmek pod carou ¢. ...) zni (znéji):“
b) V¢l ...sezaodstavec... vklada (vkladaji) novy odstavec ... (nové odstavce ... a/az ...), ktery
(které) (véetné pozndmky/pozndmek pod &arou ¢. ...) zni (znéji):“
c) VL .. se nakonci odstavce ... tecka nahrazuje ¢arkou / sttrednikem / slovem ,nebo“/,a“
a dopliiuje (dopliuji) se za néj odstavce ... (odstavce ... a ... / ... aZ ...), ktery (které) zni
(znéji):“
Je-li to relevantni, nasleduje precislovaci text podle ¢l. 44 odst. 3 pism. a).
Doplnuje-li se dosavadni ¢lanek, ktery neni clenén na odstavce, o novy odstavec, uvozujici text zni:
»V Cl. ... se dosavadni neoznaceny odstavec Cisluje jako odstavec ... a pred/za néj se vklada/doplnuje
(vkladaji/doplnuji) novy (nové) odst. .. (odstavce .. a /az ..), ktery (které) (vcietné
pozndmky/pozndmek pod carou C. ...) zni (znéji):“.
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Clanek 61
Doplnéni pismene

Doplnuje-li se do odstavce nové pismeno, uvozovaci text zni:

a) ,V L .. odst. ... se vklada nové pismeno a) (se vkladaji nova pismena a) a b) / a) az ...),
které (kterd) (vcetné pozndmky/pozndmek pod Carou ¢. ...) zni (znéji):“

b) ,V¢L ... odst. ...se za pismeno ... vklada (vkladaji) nové (nova) pismeno ... (pismena ...a ...
/ ...az ...), které (kterd) (vcetné pozndmky/pozndmek pod carou ¢. ...) zni (znéji):“

c) ,V L .. odst. .. se na konci pismene ... tecka nahrazuje ¢arkou / stfednikem / slovem
»,nebo“/,a“ a dopliuje (dopliiuji) se za néj nové (nova) pismeno ... (pismena ...a ... / ...
az ...), které (kterd) zni (znéji):“

Je-li to relevantni, nasleduje precislovaci text podle ¢l. 44 odst. 3 pism. b).

Doplnuje-li se dosavadni odstavec, ktery neni ¢lenén na pismena, o nové pismeno, uvozovaci text
zni: ,V Cl. ... odst. ... se dosavadni neoznaceny text oznacuje jako pismeno ... a pied/za néj se
vklada/dopliiuje (vkladaji/dopliuji) nové pismeno ... (nova pismena...a ... / ... az ...), které (kterd)
(vletné pozndmky/pozndmek pod carou ¢. ...) zni (znéjf):“

Clanek 62
Doplnéni bodu

Dopliuje-li se do pismene novy bod, uvozovaci text zni:
a) ,Vcl .. odst. ... pism. ... se vklada novy bod 1 (nové body 1 a 2 / 1 az ...), ktery (které)
(vCetné pozndmky/pozndmek pod Carou ¢. ...) zni (znéji):"
b) ,V L ...odst ... pism. ... se za bod ... vklada (vkladaji) novy (nové) bod ... (body ...a ... / ...
az ...), ktery (které) (vcetné pozndmky/poznamek pod Carou ¢. ...) zni (znéji):“
c¢) ,V¢l .. odst. ...pism. ... se na konci bodu ... te¢ka nahrazuje ¢arkou / stifednikem / slovem
,hebo“/,a“ a dopliiuje (dopliuji) se za néj bod ... (body ... a ... / ... az ...), ktery (které)
(vCetné pozndmky/pozndmek pod Carou ¢. ...) zni (znéji):"
Je-li to relevantni, nasleduje precislovaci text podle ¢l. 44 odst. 3 pism. c).

Dopliiuje-li se o novy bod dosavadni pismeno, které neni ¢lenéno na body, uvozovaci text zni: ,V
Cl. ... odst. ... pism. se dosavadni neoznaceny text oznacuje jako bod .. a pred/za néj se
vklada/dopliiuje (vkladaji/dopliuji) novy bod ... (nové body ...a ... / ... az ...), ktery (které) (vcetné
pozndmky/pozndmek pod carou C. ...) zni (znéji):“

Clanek 63
Doplnéni ucelené ¢asti

Dopliiuje-li se do normy skupina ¢lanki tvorici ucelenou ¢ast normy, uvozovaci text zni:

a) ,Zacast...sevklada (vkladaji) nova €ast... (nové ¢asti...a ... / ...az ...), ktera (které) (véetné
pozndmky/pozndmek pod carou C. ...), zni (znéji):“
b) ,V Casti ... se za hlavu ... vklada (vkladaji) nova hlava ... (nové hlavy ... a ... / ... aZ ...), ktera
(které) (véetné pozndmky/pozndmek pod &arou ¢. ...) zni (znéji):“
c) ,V casti..hlavé .. se za dil ... vklada (vkladaji) novy dil ... (nové dily ... a ... / ... aZ ...), ktery
(které) (véetné pozndmky/pozndmek pod &arou ¢. ...) zni (znéji):“
d) ,Vcasti..hlavé.. dilu ... se za oddil ... vklada (vkladaji) novy oddil ... (nové oddily...a ... / ...
az ...), ktery (které) (vcéetné pozndmky/pozndmek pod ¢arou ¢. ...) zni (znéji):“
e) ,Vcasti..hlavé..dilu... oddilu ... se za pododdil ... vklada (vkladaji) novy pododdil ... (nové
pododdily ...a ... / ... aZ ...), ktery (které) (vietné pozndmky/pozndmek pod carou ¢. ...) zni
(znéji):“
Vzhledem k tomu, Ze jsou v takovém piipadé rovnéz vkladany celé ¢lanky normy, i u oznacovani
(¢islovani) c¢asti, hlav, dilii, oddilti a pododdilti se postupuje podle ¢l. 4 odst. 5 jako u ¢lankd, nikoli
precislovanim, jak je tomu u odstavcy, pismen a bodi.

Clanek 64
VloZeni poznamky pod ¢arou

Text nové pozndmky pod carou se v textu novely vklada na misté, kde by se ménil text pasaze
normy, kam se odkaz na poznamku pod ¢arou vklada.
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Ma-li byt spolu s jinym textem vloZena téZ nova poznamka pod carou, v zavéru novelizacniho
odstavce obsahujictho odkaz na poznamku pod ¢arou se na samostatném fadku uvede:

a) ,Poznamka pod Carou ¢. x znf: obr-70
x «a
70
V ¢l. 7 se za odstavec 8 vklada novy odstavec 9, ktery zni:
,9. Pivni etikety s logem pivovaru 5, nazvem konkrétniho piva
a zakladnimi idaji o ném se lepi na predni stranu lahve.”

Poznamka pod ¢arou ¢. 5 zni:
,° Definice pivovaru je zavedena v zakoné o pivovarech ve
znéni pozdéjsich predpist.”

Ma-li byt vloZena pouze nova poznadmka pod carou, v novelizacnim odstavci se uvede naptiklad:
a) VL ...odstavci. ... pismeni c) se za slovo (slova) ,,...“ vklada odkaz na poznamku pod ¢arou

« «

¢. x, kterd zni % ............ .
b) ,V L ... odst. ... pism. ... bodu ...) se za slovo (slova) ,,...“ vklada odkaz na poznamku pod

« o«

¢arou C. x, kterd zni )% .oveveen. .

v, v7s

Poznamky pod carou se Cisluji v souvislém poradi. Precisluji se obdobné podle ¢l. 44 odst. 3.
Precislovaci text napiiklad zni: ,Dosavadni poznamky pod carou ¢. 16 az 24 se oznacuji jako
poznamky pod ¢arou 17 az 25.%

Clanek 65
VlozZeni legislativni zkratky
Zavadi-li se nova legislativni zkratka, vklada se novelou na misté, kde se v normé vyskytuje poprvé

ji zkracované slovni spojeni, s konstatovanim na samostatném radku, Ze legislativni zkratka se
uplatni i dale v textu normy.

VloZenti legislativni zkratky napriklad zni:
a) VL ... odst. ... pismeni b) se pro souslovi ,,...“ zavadi nova legislativni zkratka ,,..."“.

Legislativni zkratka ,,...“ se v adekvatnim tvaru pouzije namisto ji zkracovaného souslovi i
dale v textu normy. “

Nova legislativni zkratka se v novelou dopliiovaném nebo zménéném textu normy zavadi na konci
noveliza¢niho odstavce na samostatny radek takto: ,Legislativni zkratka ,,...“ se v adekvatnim tvaru
pouZzije namisto ji zkracovaného souslovi i dale v textu normy.*

Clanek 66
Doplnéni piilohy
Doplnéni nové ptilohy do normy se uvede v samostatném novelizacnim odstavci, ktery se radi az
na posledni misto noveliza¢nich odstavcd.
Noveliza¢ni odstavec podle odstavce 1 zni:
a) ,Prilohac. ...této novely se stava ptilohou ¢. ... normy.”
Nova priloha je prilohou novely a dopliiuje se vzdy na posledni misto v poiadi priloh.

Jednotlivé pasaze prilohy se vkladaji obdobné jako pasaze normy podle ¢l. 56 az 65. Tato
noveliza¢ni ustanoveni se vSak radi mezi novelizacnimi ustanovenimi az na samy konec v poradi
podle poradi ptiloh. br-71

71

V priloze €. 3 €l. 5 odst. 7 bodé ii. se za slovo ,,...“ vkladaji slova

“«
pree w

CAST SESTA
CITACE V NORME

Clanek 67 ¢
Uplna citace
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1.

Uplna citace pravniho piedpisu obsahuje:
a) oznaceni druhu pravniho predpisu,
b) (islo, pod kterym byl vyhlasen ve Sbirce zakoni,
c) zkratku ,Sb.“
d) za Carkou nazev pravniho piedpisu a
e) dovétek podle odstavce 3, je-1i to relevantni. obr-72

72

vyhlaska ministerstva Zivotniho prostredi ¢. 294/2006 Sb.,
0 odchylném postupu pro usmrcovani Spacka obecného

zakon €. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich
predpisi

V Uplné citaci se pro oznaceni druhu pravniho predpisu pouzivaji slova ,zakon, ,zdkonné opatieni
senatu“, ,nafizenf vlady“, nebo ,vyhlaSka“ a tato slova se nezkracuji. U vyhlasky se uvadi organ,
ktery ji vydal. Neuvadi se vSak bliz$i oznaceni organu napiiklad ptipojenim slov ,Ceské republiky*.
Cituje-li se pravni predpis, ktery byl dosud novelizovan pouze jednou, pouzije se dovétku ,ve znéni
zakona / nafizeni vlady / vyhlasky ¢. .../... Sb.“. Cituje-li se pravni predpis, jehoZ ustanoveni nebyla
dosud novelizovana, ale néktera z nich byla zrusena Ustavnim soudem, pouzije se dovétku ,ve znéni
nalezu Ustavniho soudu, vyhlageného pod & .../... Sb.“. Cituje-li se pravni predpis, ktery byl
novelizovan vicekrat, pouzije se dovétku ,ve znéni pozdéjsich predpisi“, a to i v pfipadé, Ze kromé
novel je pravni piredpis dotéen i nalezem Ustavniho soudu.

Uplna citace normy obsahuje:
a) oznaceni kategorie normy,
b) cislo normy,
c) zacarkou nazev normy a
d) dovétek podle odstavce 6, je-li to relevantni. obr-73

73

vnitrni predpis UP ¢. A-1/2017, Statut Univerzity Palackého
v Olomouci, ve znéni pozdéjsich novel

V Uplné citaci se pro oznaceni kategorie normy pouzivaji slova ,vnitfni predpis” ¢i ,vnitini norma“
a zkratka ,,UP“ nebo zkratka konkrétni soucasti UP (napf. ,PfF UP“).

Cituje-li se norma, ktera byla dosud novelizovana pouze jednou, pouZije se dovétku ,ve znéni
novely €. 1“ Cituje-li se norma, ktera byla novelizovana vicekrat, pouZije se dovétku ,ve znéni
pozdéjsich novel”.

Za nazvem pravniho predpisu nebo normy, na ktery navazuje dalsi text, se piSe ¢arka. obr-74 Za

dovétkem podle odstavce 3 nebo 6 se ¢arka nepiSe, neni-li pro to diivod (napt. nasleduje vedlejsi
Véta). obr. 75

74

vyhlaska ¢. 294/2006 Sb., o odchylném postupu pro
usmrcovani Spacka obecného, upravuje velmi spletitou
problematiku

vnitini predpis UP ¢. A-1/2017, Statut Univerzity Palackého
v Olomouci, upravuje zakladni otazky fungovani UP
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1.

2.

75

Vnitini predpis UP €. A-1/2017, Statut Univerzity Palackého
v Olomouci, ve znéni pozdé€jsich novel upravuje zakladni
otazky fungovani UP.

Vnitini predpis UP ¢. A-1/2017 ve znéni pozdéjSich novel
upravuje zakladnf otdzky fungovani UP.

Vnitini predpis UP €. A-1/2017, Statut Univerzity Palackého
v Olomouci, ve znéni pozdéjsich novel, ktery upravuje zakladni
otazky fungovani UP, byl schvalen AS UP.

Clanek 68 ¢
Pouziti uplné citace
Uplna citace se pouZije pfi prvni citaci v textu normy, a to véetné poznamky pod ¢arou.

Vyskytuje-li se oznaceni citovaného pravniho predpisu nebo normy v textu normy vicekrat,
s ohledem na rozsah normy a frekvenci vyskytu citaci se

a) automaticky pii druhém a dal$im uziti pouzije zkracena citace;
b) pro druhé a dalsi uziti zavede legislativni zkratka.

Clanek 69 ¢
ZKkracena citace

Zkracena citace pravniho predpisu obsahuje oznaceni druhu pravniho predpisu bez ¢arky a jeho
zkraceny nazev bez dovétku. obr-76

76

zakon o vysokych Skolach

vyhlaska o usmrcovani Spacka

Zkracena citace normy obsahuje zkraceny nazev normy bez dovétku a pred nim pfipadné uvedeni
kategorie normy bez ¢arky. obr-77

77
Statut UP

vnitini norma UP Cestovni ndahrady

Clanek 70 1
Citace ustanoveni

Pii citaci paragrafu za sou¢asného uvedeni jeho poradového ¢isla se uziva znacky ,§“. Jinak se
znacka ,§“ v textu nepouziva a vypisuje se celé slovo ,paragraf®. obr-78

78
Tato problematika je konkrétné upravena v § 15 zakoniku
prace.

Na pripady podle odstavce 3 se obdobné uZije § 352 zakona
¢.89/2012 Sb., obcanského zakoniku, ve znéni pozdéjsich
predpist.

Aby zaméstnanci nebyli zkrouceni jako paragrafy, porizuji se
jim kvalitni kancelarské Zidle.

svvs

Pii citaci ustanoveni samostatné nebo spolu s ustanovenim nizsi Urovné, se pouziji zkracena
oznaceni ustanoveni vSech trovni. Mezi oznaceni jednotlivych trovni se nevkladaji ¢arky ani jiné
znacky a postupuje se od vyssi drovné k nizsi. obr-79
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79
Cl. 56 odst. 4 pism. c¢) bod i. Statutu UP

jak stanovi ¢l. 9 Statutu UP ve znéni pozdéjsich novel
¢l. 4 odst. 5 pism. b) Vnitiniho mzdového predpisu UP

podle § 4b odst. 7 pism. i) bodu xxii. zdkona o danich z prijm.

P¥i citaci bodi se uzije vZdy nezkraceny vyraz ,bod“ v piislusném padu a Cisle. obr-80

80
...jeupravena v ¢l. 56 odst. 4 pism. c) bodech i. a ii. Statutu UP.

... vsouladu s § 25 odst. 3 pism. c) bodem 2 zakoniku prace

Pfi citaci je vzdy nutno urcit co nejkonkrétnéji citovanou pasdz vcetné oznacCeni konkrétni
véty. obr. 81

81
podle § 25 odst. 7 véty druhé zakoniku prace.

Clanek 711
Souborna citace
Pfi souborné citaci nékolika paragraf (¢lankd, odstavcl a podobné) se postupuje podle ¢l. 70
obdobné za sou¢asného uvedeni
a) jejich ciselnych oznaceni se spojkou ,a“ nebo ,nebo“ mezi nimi v pripadé dvou
ustanoveni; obr- 82

82

Je upraveno v § 3 a 4 zakoniku prace.

UZije se postup podle ¢l. 9 odst. 5 nebo 9 Statutu UP.

b) jejich ¢iselnych oznaceni s ¢arkami mezi nimi a spojkou ,a“ nebo ,nebo” mezi poslednimi
dvéma z nich u vice nenavazujicich ustanoventi; °P~-83 nebo

83
podle ¢lanki 12, 15, 17 nebo 45 Vnitiniho mzdového predpisu
UP

§ 3, 5 a9 zakona o vysokych skolach se nepouziji.

c) oznaceni prvniho a posledniho znich se slovem ,az“ mezi nimi u vice navazujicich
ustanoveni. obr-84

84
§ 48 az 1998 obcanského zakoniku

Znacku § (oznaceni ¢lankd a podobné) je nutno opakovat p¥i citaci nékolika paragrafi (¢lankl a

svvs
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85
¢l. 14 odst. 2 a ¢l. 15 odst. 3 Statutu UP

§ 257 odst. 3 pism. b) a § 454 odst. 3 obCanského zakoniku
§ 4 odst. 2 a § 6 az 8 obc¢anského zakoniku
podle Cl. 14 odst. 3 a ¢l. 35 a 36 Statutu UP

Uprava povinnosti souvisejicich s domacim vaienim piva se
nachazi v § 3 odst. 2 pism. a), § 4 a § 6 odst. 2 zdkona o pivé.

3. Oznaceni ,§§" se pro citaci vice paragrafii nepouziva.

Clanek 72 1
Citace jednotlivych vét
1. JestliZe je vyjimecné tfeba odkazat na jednotlivé véty, povazuji se pti pocitani za samostatné véty
pouze ty Casti textu, které jsou od sebe oddéleny teckou.

2. Je-li véta rozdélena stiednikem, je nutno uzit pro vétsi prehlednost oznaceni ,Cast véty pred
strednikem" nebo , ¢ast véty za stfednikem®.

3. Pro citaci véty se pouZije vzdy slovniho oznaceni, a to vzdy v prislusném padu a Cisle. obr-86

86
v § 4 odst. 4 vété posledni

namisto ¢l. 7 odst. 5 vét druhé azZ sedmé

4. Pro citaci posledni véty ustanoveni se pouzije slovniho oznaceni ,véta posledni*.
Clanek 73 #
Citace oznaceni ustanoveni

1. Pro citaci ¢isla v souvislosti s paragrafem, ¢lankem ¢i odstavcem, se nepouzije ani zavorek, ani
tecek. obr 87

87
odst. 4

clanky 5,7 a 48

2. Pro citaci oznaceni pismene se pouziva uzaviraci zavorka a u oznaceni bodu tecka. obr-88

88

pismeno a)

body iii. azZ vi.

CAST SEDMA
PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 74
Prechodné ustanoveni
U norem, u nichZ bylo jiZ ke dni i¢innosti tohoto metodického pokynu s tvorbou paragrafového znéni

zapocato, se proces normotvorby dokon¢i podle dosavadni Gpravy.

Clanek 75
Zavérecna ustanoveni

1. Nedilnou soucasti tohoto metodického pokynu jsou ptilohy:
a) priloha ¢. 1 Vzory grafické podoby normy,
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b) priloha ¢. 2 Vzory titulni strany normy,
c) priloha ¢. 3 Vzory podpisové strany normy, novely a iplného znéni,
d) priloha ¢. 4 Priklady dobré praxe a
e) priloha ¢. 5 Glosar anglickych pojmi.
2. Tento metodicky pokyn nabyva platnosti dnem jeho rozeslani zpracovatelim norem na centralni
urovni, dékandm a fediteliim vysokoskolskych tstavi a univerzitnich zarizeni UP.

3. Tento metodicky pokyn nabyva tGc¢innosti prvnim dnem mésice nasledujiciho po dni, kdy nabude
platnosti.

V Olomouci dne

JUDr. Zdenka Papouskova, Ph.D.
prorektorka pro legislativu a organizaci UP
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Priloha¢. 1

Vzory grafické podoby normy, novely, iplného znéni



Priloha ¢. 2

Vzory titulni strany normy, novely, iplného znéni
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Priloha ¢. 3

Vzory podpisové strany normy, novely, Gplného znéni
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

Priloha ¢. 4
Piiklady dobré praxe

Clanek 1
Obecné rady
Normy a pravni piedpisy maji ustanoveni. Ujednani maji smlouvy.
Paragrafy (§) jsou v zdkonech. Nechme je tam. V normach pouzivdme pro ustanoveni na nejvyssi
arovni oznaceni , ¢lanek”.

Pfi psani norem se po strance jazykové vychazi z pravidel ¢eského pravopisu, nestanovi-li tento
pokyn jinak nebo nejsou-li jinych diivodi zvlastniho ztetele hodnych. Dostupna jsou napriklad na
webu v internetové jazykové piirucce dostupné napriklad na odkazu https: //prirucka.ujc.cas.cz/.

Pravni predpisy obecné nemaji obsahovat nenormativni proklamace a konstatovani, kde je co jinde
feSeno.
a) Nicméné u norem UP je to trosku jinak. Lze pripustit vétsi miru proklamaci a odkazl na
jiné konkrétni normy ¢i pravni predpisy. Predevsim jsou zadouci odkazy na zakony
v preambuli, v ivodnich ustanovenich (definicich), ptipadné i jinde v textu. Preci jen se
jedna o podzakonnou normotvorbu a je dobré oznacit, kterou zadkonnou tpravu provadi.
Nicméné to doporucujeme radéji davat do preambule nebo poznamky pod c¢arou, kdyz
povétsinou nejde o normativni text.

b) Kdyzje odkazi a ndvodi bez normativni povahy moc, uz by to asi méla byt metodika spise
nez piimo norma UP.

Pfimo vtextu normy (pozndmkich pod Carou) doporucujeme citovat konkrétni ustanoveni
pravnich predpist nebo norem UP.

Nekonkrétni odkaz lze naopak Cinit informativnim textem ,pravni predpisy“ / ,zakony“ / ,jiné
normy UP“ v textu normy. To Ize doplnit odkazem na poznamku pod carou, kde jsou uvedeny
priklady.

Neodkazovat nejasné na ,prislusna“, ale na konkrétni ustanoveni pravnich ptredpisti/norem.

Opravdu nedoporucujeme parafrazovat pravni piedpisy a jiné normy UP. Idealné je ani doslovné
neopisovat. Jen na né odkazat ve formé citace (pfipadné v poznamce pod ¢arou) nebo je rozvést
pro podminky UP.

Pokud mozno neméjme zZadny text mimo ustanoveni - bez oznaceni ¢islem, pismenem apod., aby se
na néj dalo odkazat.

Je-li tieba v textu odliSit legislativni zkratku od téhoZ pojmu v textu pouzivaného (napf. v obecné
roviné), volime legislativni zkratku s velkym pismenem. Pak je tfeba v textu odliSovat ty dvé
varianty dtsledné. napf. ,Norma“ (tato norma) vs. ,norma“/,normy“ (obecné). Dejme ale
v takovém pripadé pozor na zacatky vét, kde by se varianta s malym pocatecnim pismenem musela
dat aZ na druhé misto, aby se automaticky nezvétSilo pismeno a nedoslo ke zmateni adresata
normy! Toto je upraveno v ¢l. 29 az 32.

w

Podle ¢l. 30 odst. 3 zavadéni legislativni zkratky (vloZeni zavorky s textem ,dale jen ,aaaa““) se
nedéje na titulni strané ani v nadpisu, ale pfi prvnim vyskytu zkracovaného pojmu v textu normy
mimo nadpis a titulnf stranu. Podle ¢l. 31 odst. 2 ale v nadpisu ¢lanku, ve kterém se zavadi
legislativni zkratka, ji vSak uz pouzit lze, a¢ je to pred tim zavedenim. Cl. 30 hovofi o zavadéni
legislativni zkratky, kdeZzto €l. 31 o tom, kde ji 1ze pouzit.

Definice neni totéZ co legislativni zkratka. Definice vysvétluje, co pojem znamend. Legislativni
zkratka jen zkracuje pro prrehlednost delsi/komplikovanéjsi pojmy.

Zadny pojem zasadné nedefinujte odli$né pro riizné pasaze téze normy. TotéZ plati pro zavadéni
stejné legislativni zkratky pro odli$né pojmy v riznych pasazich normy.

Nemichejme prosim do pasaze s definicemi normativni pravidla.

Definice pojmi naopak nedavejme do poznamek pod ¢arou, kdyZ nejde o vymezeni pojmu jinym
predpisem a odkaz na néj (jeho citaci).

Je vhodné definovat v normé nebo Cerpat definice z normy stejné ¢i vyssi pravni sily ¢i pravniho
predpisu. Neponechavat definici na provadéci predpis.

Zachovejme terminologickou jednotnost - vhodna volba pojmi a legislativnich zkratek, jejich
disledné dodrzovani a predevSim snaha volit zkratky stejné napfi¢ systémem norem, avSak
diisledné odlisné tam, kde se nejedna o tentyz obsah pojmu - napft. klicovy uzivatel (CES) a klicova
osoba (RN).
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18. Moznost udélovat vyjimky jen vyjimecné + vzdy uvést kdo, na podkladé c¢eho (kdo to ,ceho” opatii),
kritéria, Ihltu apod. (neni-li prostor pro uvazeni, nepsat ,miZe prominout”, ale ,promine“).

Clanek 2
Formalni stranka
C,D,F 1. Zasadné nepouzivime ,dle“, nybrz vidy dfisledné ,podle“. KdyZ se ale po vydani tohoto

metodického pokynu bude novelizovat norma, ktera méla v textu vyhradné (¢asto) ,dle”, mame dvé
moznosti:

a) vyjimecné se prizplsobit piivodni normé a i v novele pouzit dle” (zpravidla, kdyZ se toho
dopliiuje/méni malo), nebo
b) pouzivat uz jen ,podle” a ptridat do novely ustanoveni o tom, Ze se v celém textu normy
nahrazuje slovo ,dle“ slovem ,podle”.
C,D,E 2. Pri odkazu v textu normy nepouZzivime u pravnich predpisi, norem, jejich paragrafli, ¢lankd a
dal$ich ustanoveni plevelné uvozovaci slovo ,,ustanoveni“ ani zkratku ,ust.”“.

C 3. Nepouzivaji se za odkazy, oznaceni piiloh apod. v ramci téZe normy plevelné dovétky ,této normy*
¢i ,tohoto radu, kdyz to neni zasadné dilezité. Nedoporucujeme ani odkazovat na ,odstavec 4
tohoto ¢lanku“ a uz vibec nepouZivejme ,odstavec 4 tohoto ¢lanku této normy*“. Podrobnéji
upravuje ¢l. 33.

zu

C 4. Pri odkazu vramci téZe pasaze normy nepouzivat pojem ,predchozi“ ani ,nasledujici
¢lanek/odstavec/pismeno apod. Vzdy odkazujeme oznacenim ustanoveni. Podrobnéji upravuje ¢l.
33.
5. Kdy zkracovat ¢lanek, odstavec, pismeno na ¢l., odst. a pism.? Jsou v zasadé Ctyri varianty pouziti a
nékteré maji v riznych pripadech riizné varianty:

C a) Vnitini odkaz v rdmci normy samotné (tuto problematiku resi ¢l. 33)
i. zasadné se zkracuje vzdy a vSe, a to i v mnozném c¢isle, nepouziva se, neni-li pro to
zvlastni divod, dovétek ,této normy* apod.
L ¢l. 7 odst. 3 pism. b) bodu 1
IL. (...) postupuje se podle ¢l. 2 az 9 obdobné
II. Podrobnéji je upraveno v ¢l. 4 odst. 7 az 12
IV. Proces je upraven v priloze €. 1 ¢l. 3 odst. 2 pismeni a).
ii. Vyjimku predstavuje pouze ptipad, kdy se odkazuje na ustanoveni v ramci téhoz ¢lanku
normy. V takovém pripadé se ustanoveni jmenované na prvnim misté uvede celym
slovem v prislusném padu a ¢isle. Opét se neuvadi dovétek ,tohoto ¢lanku (normy)*“.

L. (...) podle odstavce 3
1. (..) vsouladu s odstavcem 3 pism. b)
I Podrobnéji upravuji pismena a) az g).
IV. (...) podle pismena 3 bodi iii. a vii.
iii. Slovo ,bod“ se uvadi vzdy celé v prislusném padu a cisle.

D,H b) Normativni odkaz na zakon nebo jinou normu, jejich citace (tuto problematiku resi ¢l. 34
a70az73)
i. Uplné vzdy vse zkraceno.
I (...) podle § 7 odst. 3 pism. a) bodu ii. zdkona (...)

I1. Podrobnéji je tato problematika upravena v ¢l. 4 odst. 5 pism. g) vnitini
normy UP (...).

[L (...) pouziji se ¢l. 4 odst. 4 aZ 7 vnitiniho predpisu UP (...) obdobné.
ii. Slovo ,bod“ se uvadi vzdy celé v prislusném padu a cisle.
F c) Noveliza¢ni odstavec - uvozovaci véta (konkrétni kazuistiku obsahuji ¢l. 44 aZ 66)

i. Vzasadé se vypisuje celym slovem v pfisluSném padu a ¢isle uvadi jen ustanoveni na
poslednim misté.

I.  Clanek 34 se zrusuje.
IL. V Cl. 7 se odstavec 4 zruSuje.
IL V ¢l. 7 odst. 4 se pismena c) a g) zrusuji.

IV. V priloze €. 4 Cl. 2 se odstavce 7 a 8 zrusuji.
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V. V ¢l. 7 odstavec 4 znf:
VI. V¢l 7 odstavci 4 véta treti zni:
VIL. V ¢l. 7 odst. 4 pism. a) bodé iii. se slovo ,“xxx“ nahrazuje slovem ,yyy*.
VIIL Nadpis ¢lanku 34 zni:
IX.  Vpriloze ¢. 2 Cl. 6 odstavci 5 se slova ,xx xx“ nahrazuji slovem ,yyyyy*“.

X. Za ¢lanek 4 se vkladaji nové clanky 4a a 4b, které znéji:
XI. V Cl. 7 se za odstavec 7 vklada novy odstavec 8, ktery zni:
XIL. V ¢l. 34 se na zacatek odstavce 4 (dosavadniho odstavce 3) vklada véta
LXXXX".
XIII. V ptiloze €. 1 €l. 7 odst. 3 pismeni b) se za slovo ,xxx“ vklada text ,yy“.

ii. V precislovacim textu se vzdy zkracuje:
L. Dosavadni odst. 9 az 12 se nové oznacuji jako odst. 10 az 13.
d) ZruSovaci ustanoveni (konkrétni kazuistiku obsahuje ¢l. 41)
6. Citace norem a zakont (upravuji ¢l. 67 az 69):

o«

a) Text ,ve znéni pozdéjsich predpisi“ / ,ve znéni pozdéjsich novel” je vzdy pristavkem
tésnym - oznaceni zdkona/normy bez tohoto textu znamena jiny text predpisu nez s nim.
Neoddéluje se tedy ¢arkami.

b) Nazev zakona/normy (napft. zakonik prace, Vnitini mzdovy predpis UP) je ve vtahu k jeho
Cislu vzdy pristavkem volnym, a tedy se oddéluje ¢arkami pred a za. Sklonuje se do
stejného padu, jaky ma prvni ¢ast citace ,se zdkonem ¢. xxxx/yyyy Sb.“ / ,ve vnitfni normé
UP ¢&. xxxxxxx"

c) Priklad:

i. Vnitfni predpis UP ¢. A-1/2017, Statut Univerzity Palackého v Olomouci, uklada

studentovi UP povinnost (...)

ii. Vnitini predpis UP ¢ A-1/2017 ve znéni pozdéjSich novel uklddd studentovi UP
povinnost (...)

iii. Vnitfni predpis UP ¢ A-1/2017, Statut Univerzity Palackého v Olomouci, ve znéni
pozdéjsich novel uklada studentovi UP povinnost (...)

iv. Priloha ¢. 7 vnitfnitho predpisu UP ¢ A-1/2017, Statutu Univerzity Palackého
v Olomouci, ve znéni pozdéjsich novel uklada studentovi UP povinnost (...

Clanek 3
Zverejiiovani norem

1. Na webu fakulty (centralnim webu) v sekci ufedni deska musi spravné byt vSechny i neaktualni
verze vnitrnich predpist UP (fakult) poc¢inaje témi ucinnymi ke dni 1. 9. 2016.

2. Lze doporucit mit primo na tUredni desce od kazdého vnitiniho piedpisu jen aktudlni tiplné znéni
(dale jen ,,UZ“); u nenovelizovanych ptivodni znéni.

3. Pod vnitinimi piedpisy pak nasleduji v souladu s ¢l. 5 odst. 11 pism. b) vnitiniho piedpisu UP ¢. R-
A-20/03, Radu normotvorby na UP, vybrané vnitini normy. Davat sem doporucujeme opravdu jen
ty vnitfni normy, které maji zajimat verejnost (mimo studenty, zaméstnance UP a jeji organy). U
vnitinich norem neni tfeba viibec fesit cokoli jiného nez aktualni znéni. Nicméné lze doporucit na
pfechodnou dobu nechat viset i novelu.

4. Pod takovym piehledem maji byt dva prokliky:

a) na samostatnou stranku, kde budou, jak uvedeno v odstavci 1, ptivodni znéni, vSechny
novely, alespon posledni UZ nebo vSechna UZ.

b) Zde pozor na pojmenovani norem - zacit samotnym ndzvem a ptripadné aZ nakonec dat
kategorii normy a text ,- novela ¢. 3“ nebo ,- 3. uplné znéni*, aby se pfi abecednim razeni
u sebe drzely jednotlivé verze téZe normy.

c) do UPShare (sekce ,normy*“) ke vSem normam po prihlaseni - u fakult pfimo na fakultni
podsekci (totéz RUP, SKM, CATRIN).
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Priloha ¢. 5

Glosar ¢eskych a anglickych pojmii a zkratek
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