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UNIVERZITA PALACKEHO V OLOMOUCI
HLAVNI NORMA UP (HN)

Organizacni rad
Mezinarodniho festivalu
Academia film Olomouc

Obsah: Organizac¢ni fad Mezinarodniho festivalu
Academia film Olomouc je vydavan na zdkladé ¢l. IV odst. 6
pism. b) Statutu mezinarodniho festivalu Academia film
Olomouc a v souladu s nim, a to pro kondni AFO v roce 2010.
Organizacni fdd AFO popisuje ¢innosti vykonavané
prislusnymi osobami a orgédny a ridici vazby mezi
jednotlivymi osobami a organy.

Zpracoval: prorektorka UP pro organizaci a fizeni
reditel AFO

Platnost: dnem 2. fijna 2009

Ucinnost: dnem 6. ¥fjna 2009

Oznamenti o tcinnosti nové normy obdrzi podle stavajiciho rozdélovniku:

rektor, prorektorky a prorektofi, kvestorka, kanclér, feditel AFO

dékanky a dékani fakult, tajemnice a tajemnici fakult,

feditelka SKM UP,

vedouci zaméstnanci CVT UP, KUP, VUP, PS UP, VTP UP,
ASC UP,

vedouci zaméstnanci EO RUP a PMO RUP, OV UP, PTO UP,
Archivu UP,

Pravni oddéleni UP,

Oddéleni interniho auditu a kontroly UP,

Oddéleni organizace a fizeni UP.




Hlavni norma UP ¢. B1-09/8

Organizacni rad
Mezinarodniho festivalu Academia film Olomouc

I
Obecna ustanoveni

1. Tento organiza¢ni fad Mezinarodniho festiva-

Iu Academia film Olomouc (déle jen ,OR AFO“

a ,AFO”) je vydavan na zdkladé ¢l. IV odst. 6

pism. b) Statutu mezindrodniho festivalu Acade-

mia film Olomouc? a v souladu s nim, a to pro ko-

nani AFO v roce 2010.

. OR AFO popisuje:

a) ¢innosti vykondvané pfislusnymi osobami
a organy,

b) fidici vazby mezi jednotlivymi osobami a or-
gany.

IL.
Organizaéni a fidici struktura
realiza¢niho tymu AFO

A. Postaveni a ¢innost feditele a osob jim fizenych

1. Reditel ¥idi ¢innost organizaéniho pracovniho
tymu AFO a zajistuje pfipravu a pribéh AFO.
Reditel odpovidé za sestaveni a dodrZeni roz-
poctu AFO, hospodafi s penéznimi fondy AFO
a odpovida za jejich vytctovani.

Cinnost feditele spo¢iva zejména ve:

a) vypracovani navrhu OR AFO,

b) sestaveni organiza¢niho pracovniho tymu
AFO,

¢) navrhovani sloZeni porot presidentovi?,

d) jmenovani ¢lend studentské poroty.

2. PR manager je pfimo fizen feditelem AFO, kte-
rému odpovida za svou ¢innost. PR manager
ridi osoby tvorici public relations ¢ast AFO.
Cinnost PR managera spo¢iva zejména ve:

a) vytvareni medialni strategii festivalu a za-
jistovani komunikace s médii,

b) fizeni &innost festivalového deniku, web
editora, fotografi, festivalového video
zpravodajstvi,

¢) vytvareni medialniho obrazu AFO,

d) koordinaci tiskovych zprav AFO,

e) pribézné kontrole napliiovani smluv s me-
dialnimi partnery,

f) spolecném vystupovani s feditelem jmé-
nem AFO na verejnosti.

Y Hlavni norma UP ¢. B1-08/2 ze dne 7. fijna 2008
? Prezidentem je podle ¢l. IV odst. 1 Statutu AFO rektor UP.

. Marketing manager a fundraiser je pfimo ri-

zen feditelem AFO, kterému odpovida za svou

¢innost.

Cinnost marketing managera a fundraisera

spociva zejména ve:

a) spolupraci s reditelem pii sestaveni roz-
poctu AFO, pricemZz dba o naplnéni jeho
jednotlivych kapitol a o jeho vytctovani,

b) komunikaci s jednotlivymi partnery AFO
a zajiStovani dodrZeni smluv s partnery
AFO, pfi¢emZ tyto smlouvy administrativ-
né spravuje.

. Vedouci produkce je pfimo fizen feditelem,

kterému odpovida za svou cinnost. Vedouci

produkce fidi osoby tvofici produkéné-eko-

nomickou ¢ast organiza¢niho pracovniho tymu

AFO.

Cinnost vedouctho produkce spo¢iva zejména v:

a) koordinaci cinnosti organiza¢niho pra-
covniho tymu,

b) spoluprdci s programovym vedoucim,
PR managerem a marketing managerem,
pricemZ podle jejich poZadavkd vytvari
a zajistuje jejich pracovni zazemi,

¢) Tfizeni pracovnich tsekit AFO, kterymi jsou:
akreditace, produkce, ekonomika, guest-
service, Doc.Port, doprava, propagace,
produkce tiskovych vystupti, projekéni
technika, technické zazemi AFO, catering.

. Programovy vedouci je pfimo fizen feditelem,

kterému odpovidd za svou ¢innost. Pro-
gramovy vedouci ridi osoby tvorici programo-
vou ¢ast pracovniho tymu AFO a dale ¢innost
hlavniho dramaturga, jednotlivych garantt
programovych blok{i a odpovida za shipping
filma.

Cinnost programového vedouctho spoéiva zej-

ména v:

a) pripravé ndvrhi kompletni programové
naplné AFO, kterou tvori soutézni filmové
projekce, nesoutézni filmové projekce, Doc.
Portu — videoféra, odborné seminare nebo
prednasky adalsi doprovodny program;
navrhy predklada rediteli AFO,

b) fizeni akoordinovani redakéni a editor-
skou prace pfi sestavovani programu (kata-
log, katalog Doc.Port, programova broZzura,
programovy plakéat ad.), navrhuje fediteli
¢leny poroty.
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B. Osoby fizené PR managerem a jejich ¢innost

1. Media manager je fizen PR managerem,

kterému odpovida za svou ¢innost.

Cinnost media managera spociva zejména v:

a) koordinaci d¢innosti tdseku komunikace
s médii,

b) komunikaci s medidlnimi partnery podle
instrukci PR managera,

¢) podileni se na pripraveé tiskovych konferen-
ci festivalu a na tvorbé tiskovych zprav

d) zajistovani provozu press centra v pribéhu
AFO.

. Séfredaktor Afohledu je fizen PR managerem,

kterému odpovida za svou ¢innost.

Cinnost $éfredaktora Afohledu spociva zej-

ména v:

a) koordinaci praci na redakci deniku AFO,

b) spolupréci s PR managerem pfi pripravé
konceptu deniku AFO, jeho tisku a propa-
gaci,

c) sestavovani redakéniho tymu pracovniki,

d) dohliZzeni na provoz redakce v pribéhu
AFO.

. Vedouci video zpravodajstvi Afosféra je fizen

PR managerem, kterému odpovidd za svou

¢innost.

Cinnost vedouciho video zpravodajstvi Afo-

sféra spociva zejména v:

a) koordinaci prace tymu pracovnikd video
zpravodajstvi,

b) podileni se na pripravé konceptu video
zpravodajstvi ve spolupraci s PR manage-
rem,

¢) podileni se na technické pripravé video
zpravodajstvi,

d) dohliZeni na propagaci zpravodajstvi v pro-
storach AFO a pred projekcemi.

C. Organy a osoby fizené vedoucim produkce a je-

jich ¢innost
1. Vykonnd produkce je vykonnym organem

produkce. Osoby tvorici vykonnou produkci

jsou fizeny vedoucim produkce.

Cinnost vykonné produkce spocivé zejména v:

a) feSeni dil¢ich produkénich otdzek ve spolu-
praci s vedoucim produkce,

b) zajistovani provozu produkce.

. Vedouci $tabu je fizen vedoucim produkce,

kterému odpovida za svou ¢innost.

Cinnost vedouciho $tabu spoéiva zejména v:

a) koordinaci produkéné-organizacni casti
stabu AFO,

b) realizaci pripravy avlastnitho pribéhu
AFO,

¢) podileni se na pripravé a realizaci aranzma
festivalu,

d) koordinaci prace tsekt stabu: libera, cate-
ring, technicko-provozni.

. Vedouci akreditace je fizen vedoucim pro-

dukce, kterému odpovida za svou ¢innost.

Cinnost vedouctho akreditace spocivé zejména v:

a) komunikaci s icastniky AFO,

b) zajistovani akreditace a ubytovani tucast-
nikim AFO,

¢) administraci hromadného rozesildni po-
zvanek a akreditaci,

d) fizeniprovozuakreditacea informaciv pri-
béhu AFO.

. Asistent produkce je fizen vedoucim produk-

ce, kterému odpovidd za svou ¢innost.

Cinnost asistenta produkce spo¢ivé zejména v:

a) realizaci ekonomickych zalezitosti AFO,

b) vyuctovani tcetnich dokladd,

¢) pripravé navrht pracovnich smluv a dohod
konanych mimo pracovni pomér,

d) vedeni pokladniho deniku a pokladny AFO
v jeho pribéhu.

. Osoba zajiStujici guestservice je fizena ve-

doucim produkce, kterému odpovida za svou

¢innost.

Cinnost osoby zajistujici guestservice spociva

zejména v:

a) zajiStovani ubytovani a prepravy hostl
podle instrukci vedouciho produkce a hla-
vniho dramaturga,

b) spolupréci s koordinatory porot a s koordi-
natorem tivodt a besed,

¢) koordinaci ¢innosti ostatnich pracovnikd
guestservice,

d) zajistovani provozu kanceldre guestservice
v pribéhu festivalu a fizeni ¢innosti jejich
pracovniki.

. Osoba zajistujici koordinaci Doc.Portu je

fizena vedoucim produkce, kterému odpovida

za svou ¢innost.

Cinnost osoby zajistujici koordinaci Doc. Portu

spociva zejména v:

a) koordinaci ¢innosti osob podilejicich se na
Doc. Portu,

b) zajistovani provozu Doc. Portu ve spolu-
praci s shipperem filmd,

¢) Kkatalogizaci filmt zafazenych do katalogu
Doc.Portu,

d) zajistovani tvorby vybranych filmovych
kopii a archivace projekénich filmf.

. Hlavni technik je fizen vedoucim produkce,

kterému odpovida za svou ¢innost.

Cinnost hlavniho technika spo¢iva zejména v:

a) koordinaci dinnosti technického useku
AFO, zejména koordinatora projekci a tech-
niky, ktery realizuje technické zajisténi
AFO, koordinuje praci tymu promitact,
spolupracuje s shipperem film@ a koordi-
nuje jednotliva projekéni mista,

b) zajistovéni technického zdzemi AFO (pro-
jekéni technika, hudebni produkce festiva-
lu, video technika atd.).
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D. Osoby fizené programovym vedoucim a jejich

¢innost

1. Hlavni dramaturg je fizen programovym ve-
doucim, kterému odpovida za svou ¢innost.
Cinnost hlavniho dramaturga spo¢ivé zejména v:
a) koordinaci ¢innosti jednotlivych drama-

turgli, garant blokd, koordinatora porot,
koordinatora tvodu a besed, koordinatora
prekladi a tlumoceni a déle koordinuje sla-
vnostni zahdjeni a zakonéeni AFO,

b) pfipravé programové naplné festivalu,

¢) spolupraci s programovym vedoucim na
tvorbé katalogti festivalu a dalsich progra-
movych vystupti.

2. Koordinator prekladéi atlumoceni je fizen
hlavnim dramaturgem, kterému odpovida za
svou ¢innost.

Cinnost koordinatora prekladd a tlumodeni

spociva zejména v:

a) spolupraci s hlavnim dramaturgem a jed-
notlivymi dramaturgy, snimiZ zajistuje
preklady filmé a preklady cizojazyénych
prednasek a seminard,

b) koordinaci ¢innosti prekladatelt a tlumoc-
nikd v pribéhu AFO,

¢) spolupraci s shipperem filmt na zajisténi
prekladatelskych kopii filmi.

3. Koordinator porot je fizen hlavnim dramatur-
gem, kterému odpovida za svou ¢innost.
Cinnost koordinétora porot spo¢iva zejména v:
a) spolupraci s hlavnim dramaturgem, s nimz

pfipravuje program pro jednotlivé porotce
AFO av pribéhu AFO koordinuje jejich
¢innost,

b) spolupréaci s vedoucim guestservice, s nimz
zajistuje ubytovani a pfepravu porotcti.

4. Koordinator tivodii a besed je fizen hlavnim
dramaturgem, kterému odpovidd za svou
¢innost.

Cinnost koordinatora uvodt a besed spociva

zejména ve:

a) spolupraci s hlavnim dramaturgem, s nimz
zajistuje hosty ivodi a besed a v pribéhu
AFO koordinuje jejich ¢innost,

b) spolupréci s vedoucim guestservice, s nimz
zajistuje dopravu a ubytovani hosta.

III.
Podminky tucasti v soutézi a filmovém trhu
DOC.PORT

. Prihlasku dokumentarnich filmd na AFO a Doc.

Port mohou filmovi tviirci, producenti, filmovi

agenti a distributofi. Pro pfihlaSeni filmu do ceské

nebo mezinarodni soutéZe o Nejlepsi védecko-

popularni film je nutné vyplnit pfihlaSovaci

formular a pfiloZit:

a) kopii prihlasovaného filmu ve formatu VHS
nebo DVD (v pfipadé cizojazy¢ného filmu
s anglickymi titulky),

b) Zivotopis a filmografii reZiséra ¢i tvirct s foto-
grafiemi,

c) propagacni materially v elektronické podobé
jako soubory.tif, minimalni rozliseni 300 DPI,

d) synopsi (mezi 150-175 slovy),

e) 2DVD/VHS s kopiemi filmu.

Prihlasku je moZné zaslat na adresu www.afo.cz.

Veskera data vletné synopsi filmti budou uvede-

na v katalogu.

. Do trhu Doc.Port budou zafazeny pouze filmy

v anglické verzi, tj. anglicky mluvené filmy, ang-
licky dabované filmy, filmy v origindlni verzi
s anglickymi titulky. Registrace a uvedeni filmu
v katalogu neni zpoplatnéno.

. Pro uzavérku piihlasek je dana lhata do 31. led-

na 2010. Filmy pfihlaSené po tomto datu nebudou
do soutéZi zafazeny. Zaslanim prihlasky vyjadfu-
je prihlaSujici souhlas s podminkami prihlaSeni.

. PfihlaSenim filmu svoluje majitel prav k vysilani

TV sestfihtt k propaga¢nim uceliim AFO, ato
v délce maximalné tfi minut.

. Vybérova komise rozhoduje o vybéru filmt do so-

utézi do 8. bfezna 2010 a bez zbyte¢ného odkladu
vyrozumi pfihlasovatele.

. DVD/VHS kopie pfihlasenych filmt se zarazuji

do Archivu UP ke studijnim tceltim.

. Adresa AFO je Academia film Olomouc, Univer-

zita Palackého, K¥izkovského 8, 771 47 Olomouc,
Czech Republic.

. Telefonické kontakty: 585631 050, 585 633 434.

Fax: 585 222 802. E-mail: afo(at)afo.cz,
http:/ /www.afo.cz.

. Kalendar AFO:

a) prihlasky filmid - do 31. ledna 2010,

b) vyrok o pfijeti filmu do soutéZe — do 8. brez-
na 2010,

¢) zahéajeni AFO - 13. dubna 2010,

d) slavnostni zakonéeni AFO, vyhlaSeni cen —
16. dubna 2010,

e) zakonceni AFO - 18. dubna 2010.



Hlavni norma UP ¢. B1-09/8

IV.
Zavérecna ustanoveni

Tento organiza¢ni fad nabyva platnosti dnem jeho
podpisu rektorem a tc¢innosti dnem jeho zverejnéni
na oficidlnich internetovych strankach UP, tj. druhym
dnem od nabyti platnosti. Zaroveti se rusi hlavni nor-
ma UP ¢. B1-09/1 — Organizacni fad mezinarodniho
festivalu AFO.

V Olomouci dne 2. fijna 2009

Priloha ¢. 1: Ridicf struktura realizaéniho tymu AFO

Prof. RNDr. Lubomir Dvorék, CSc., v. 1.
rektor UP
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