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Smérnice dékana ¢. 02/2006
Organizace studia na FF UP za podpory IS STAG

CL1
Obecna ustanoveni
Tato smérnice upravuje:
a) evidenci studijnich vysledkt
b) vypisovani terminti kolokvii a zkousek
c) prihlaSovani ke kolokviim a zkouskam a odhlasovani od kolokvii a zkousek.

Smérnice navazuje na Studijni a zkuSebni fad UP v platném znéni, na Provadéci normu
Studijniho a zkuSebniho fadu UP v Olomouci na FF UP a na smérici UP ¢. B3-4/2001
»Zasady vedeni agendy spjaté se studiem v prostiedi IS STAG na UP v Olomouci*.

Smérnice plati pro studijni programy bakalafské, magisterské a navazujici magisterské
v prezen¢ni i kombinované formé studia.

Obsahem smérnice nejsou statni zavérecné zkousky.

ClL2
Evidence studijnich vysledkii
Vesker¢ tdaje o studijnich vysledcich studentil jsou evidovany soucasné ve:
a) studijnim katalogu
b) vykazu o studiu (indexu)
c) ISSTAG

Centralni evidenci o studijnich vysledcich studentti stud. programi uskuteciovanych fakultou
vedou, organizuji a kontroluji referentky Studijniho oddéleni FF. Za spravnost a v¢asnost
zadavani studijnich vysledkti do IS STAG zodpovidaji vedouci pracovist, kterd garantuji
vyuku predméta.

Zpusob zapisu zapoctu, kolokvia a zkousky vyucujicimi, povéfenymi udilenim zapocti,
kolokvii a zkousek do vykazu o studiu, vymezuje Studijni a zkusebni fad UP v ¢lancich 12, 13
a 14.

Vyucujici, povereny udilenim zapocti, kolokvii a zkousek do vykazu o studiu, je zodpovédny
za to, aby pfedepsany zpusob atestace (zapocet, kolokvium, zkouska) kazdého predmétu byl u
kazdého studenta zaznamenan do IS STAG nejpozdéji do 10 pracovnich dnti od terminu
udéleni predepsané atestace. V piipadé nedodrzeni této povinnosti zjedna vedouci katedry
okamzitou napravu.

Student je povinen predlozit index k zapisu piedepsané atestace v terminu jejiho udéleni.
Nejzazsi termin zapisu atestace do indexu je 15 pracovnich dnti od ukonceni zkouSkového



10.

11.

obdobi pfislusného semestru. Pii nedodrzeni této povinnosti budou pfedméty bez zapsané
atestace posuzovany jako pfedméty, které si student zapsal, avSak neabsolvoval. O uznani
z&vaznosti a omluvitelnosti divodt nedodrzeni této povinnosti studenta rozhoduje zkousejici.

6. Studijni katalogy jsou po proskrtani volnych mist a autorizaci pfisluSnym vyucujicim
archivovany sekretdikou katedry, a to takto: 5 let od ukonceni pfedmétu v bakalaiskych
studijnich programech a navazujicich magisterskych studijnich programech a 9 Ilet
v magisterskych studijnich programech od ukonceni predmétu.

7. Za organizaci vkladani studijnich vysledkl studenta do IS STAG a za zpusob jejich archivace
zodpovida vedouci katedry. Archivaci katalogl zruSené katedry zajisti d¢kan.

CL3
Vypsani terminii kolokvii a zkouSek
Zkousejici nebo predseda zkuSebni komise pro komisionalni zkousku urc¢i ke zvetejnéni v IS
STAG dostateCny pocet termind pro konani kolokvii a zkouSek z jednotlivych predméti a
v dostate¢ném Casovém piedstihu.

Dostatecnym poctem termind se rozumi pocet dnli v zavislosti na poctu studentll opravnénych
prihlasit se ke kolokviu ¢i zkousSce. Pokud neni vypsan dostate¢ny pocet terminti, ma student
pravo zadat o napravu prostfednictvim prodékana pro studijni a socialni zalezitosti.

Casovym piedstihem se rozumi obdobi nejméné 5 pracovnich dnii pred zahdjenim zkouskového
obdobi.

Terminy kolokvii a zkouSek jsou zafazovany zpravidla do zkouSkového obdobi stanoveného
harmonogramem daného akademického roku. Studentovi nevznikd automaticky narok na
vypisovani zkusebnich terminti v pribéhu semestru a o prazdninach. Skladat kolokvia a zkousky
mimo zkouskové obdobi 1ze vyjimecné a vzdy po dohod¢ se zkousejicim. V téchto piipadech neni
nutné zvetejiiovat zkusebni termin v IS STAG.

Vyjimku mohou tvofit pifedméty se zvlastnim ¢asovym rezimem (napft. je-li vyuka soustfedéna do
jednoho vyukového tydne, dale odborné praxe apod. ), jejichz f4dné terminy ukonceni mohou byt
vypisovany jiz v pribehu semestralni vyuky.

Opravné terminy kolokvii a zkousek jsou rovnéz zatazovéany zpravidla do zkouskového obdobi.
Pro prvni opravny termin a druhy opravny termin kolokvia ¢i zkousky lze vyuzit fadné terminy,
nebo je nutné podle potieby vypsat terminy nové. Druha opravna zkouska se kona se kona vzdy
pted komisi jmenovanou garantujicim pracovistém.

Do IS STAG se zaznamenava rovnéz zruseni zkusebniho terminu, a to pfimo na strance vypsanych
terminti. V pfipadé¢ nahlé zmény terminu musi byt studenti, ktefi byli k terminu jiz ptihlaseni,
upozornéni jinym vhodnym zptisobem (e-mailem, na www strankéach katedry a v meznim ptipadé
vyvéskou na katedie).

Pii zruseni terminu, na ktery jsou jiz zapsani studenti, je zkousejici povinen vypsat termin novy.

Zéapocet nebo klasifikovany zapocet lze udélit bez povinnosti vypisovani termini v IS STAG
kdykoliv, a to 1 v pribéhu vyuky pfedmétu, pokud student splnil pozadavky pro jeho ukonceni.

V kombinované form¢ studia mize dékan stanovit zvefejiiovani zkuSebnich terminti kolokvii a
zkousek mimo zkouskové obdobi. Ustanovenimi odst. 3 a 4 a 7 pfitom neni vazan.

ZkuSebni terminy do IS STAG na katedie mohou vkladat: sekretaika, koordinator STAGu,
vyucujici pfedmétu nebo jina povéfend osoba, a to podle rozhodnuti vedouciho katedry.



12. Studenti musi byt upozornéni na zahdjeni zépisu ke kolokviim a zkouSkdm prostfednictvim IS
STAG vhodnym zptusobem (vyvéskou na katedfe a na www strankach katedry)

13. Za organizaci zvetejiiovani zkusebnich termind kolokvii a zkousek v IS STAG zodpovida vedouci
katedry.

ClL4
PiihldSeni ke kolokviu a zkousSce a odhldseni 7 kolokvia a zkousSky

1. Student se piihlasuje ke kolokviu ¢i zkouSce prostfednictvim IS STAG (internet nebo klient
UIS v pocitacovych ucebnach UP). PtihlaSeni studenta na termin je zavazné.

2. Student ma pravo se od kolokvia ¢i zkousky odhlasit stejnym zptisobem, jako se ptihlasil, a to
nejpozdéji do terminu uzavérky piihlaSovani se ke kolokviu ¢i zkouSce, stanovené
zkousejicim nebo predsedou zkusebni komise.

3. Odstoupeni od zkousky po jejim zahajeni fesi Studijni a zkuSebni fad UP v ¢lanku 13 bod 10).
4. STAG je nastaven tak, ze student ma pravo zapsat si dopfedu jen jeden termin pro kolokvium
¢i zkousku. Student si nemtiize zapsat termin zruseny. Pokud student uz mél zapsan termin,
ktery byl zruSen pozd¢ji, probéhne jeho odhlaseni automaticky a student si mize zapsat

termin novy.

5. Pokud student nekterého z vypsanych fadnych a opravnych termind nevyuzije, nema narok na
vypsani dal$iho terminu.

6. Student je povinen si do terminu uzavérky ptihlaseni kontrolovat platnost zapsaného terminu
ke kolokviu a zkousce.

Tato smérnice nabyva platnosti a uc¢innosti dnem 18. prosince 2006.

Prof. PhDr. Ivo Barte¢ek, CSc., v. 1.
De¢kan Filozofické fakulty UP

Pfipravila: PhDr. Jaroslava Honova
prodékanka pro studijni a socidlni zalezitosti FF UP



